
 
 

T.C. 

MARDİN ARTUKLU ÜNİVERSİTESİ 

Doküman 

No 
M1.İAŞ.003 

Yayın 

Tarihi 
 

YILLIK İZİN – MAZERET İZNİ – HASTALIK İZNİ 

İŞ AKIŞI 

Revizyon 

No 
00 

Revizyon 

Tarihi 
 

Sayfa No 1 / 1 

 

Hazırlayan: 

Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden: 

Üniversite Kalite Komisyonu 

Onaylayan: 

Üniversite Kalite Komisyon Başkanı 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 

 

İlgili Kişi 
 

  

İzin formu doldurulur. 

PBS’ye gönderilir. 

 
 

İzin / Rapor Giriş 

Ekranı(PBS) 

 

 

 

İlgili Kişi 
 

 

            EVET 

 

 

 

 

 

HAYIR                        

 

 

Muayene raporu 

eklenir. 

 

 

 

Muayene raporu 

 

 

 

 

İlgili Birimi 

(Akademik veya 

İdari) 
 

  

 

Talebin uygunluğu 

Birim amiri 

tarafından incelenir 

ve onaylanır. 
 

 

 

 

 

 

 

 

İzin Formu 

 

 

İlgili Birimi 

(Akademik veya 

İdari) 
 

 

 

 

Form izin kayıtlarına 

işlenir. 
 

 

 

 

 

İzin isteği formunun PBS 

üzerinden doldurulması  

 

Hastalık 

izni mi? 

 

Muayene 

raporunun 

eklenmesi 

 

Talebin 

uygunluğunun 

Birim Amiri 

tarafından 

incelenmesi ve 

imzalanması 

 

Formun izin kayıtlarına 

sistemden otomatik işlenmesi. 

 

Belgelerin 

kaydının 

alınarak 

Maaş 

birimine 

gönderilmesi 

 


