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Sisteme giriĹ yapmak i­in kurumunuzun EĶitim365 adresine giriĹ yapĔn. Sol bºl¿mde yer 

alan kullanĔcĔ adĔ ve Ĺifre bºl¿m¿ne kullanĔcĔ bilgilerinizi girerek giriĹ yap d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

Sisteme giriĹ yaptĔnĔz. ParolamĔ unuttum d¿Ķmesine tĔklayarak unuttuĶunuz parolanĔzĔ 

sĔfĔrlayabilirsiniz. 

 

 
Kurumunuzun web adresine giriĹ yaptĔktan sonra kullanĔcĔ giriĹ bºl¿m¿n¿n saĶĔnda yer 

alan bºl¿mde genel duyurular gºr¿nt¿lenir. DuyurularĔn adlarĔna tĔklayarak duyuru detaylarĔnĔ 

ºĶrenebilirsiniz. 

  
GiriĹ Bºl¿m¿ndeki Genel Duyurular  Duyuruya tĔklayarak duyuru detaylarĔnĔ 

ºĶren. 

 

 
Sisteme giriĹ yaptĔktan sonra karĹĔnĔza ilk olarak ana sayfa gelir. Ana sayfada sĔrasĔyla 

derslerim , zaman ­izelgesi, mesajlarĔm, sanal sĔnĔf, duyurula r ve formlar  bºl¿mleri yer alĔr. 

¶ Derslerim , bºl¿m¿nde dersleriniz listelenir. Derslerin saĶĔnda sĔrasĔyla yaklaĹan aktivite, 

yeni mesaj  ve t¿m ºĶrenciler i­in tamamlama y¿zdesi bildirimleri yer alĔr. Ders adlarĔna 

tĔklayarak derse gidebilir , bildirim d¿Ķmelerine tĔklayarak bildirimle iliĹkili sayfaya 

gidebilir ve t¿m¿n¿ gºr d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m derslerinizi  gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

(Detaylar ķ­in Derslerim SayfasĔna Gidin.) 



 

 

3 

¶ Zaman ­izelgesi, bºl¿m¿nde yaklaĹan, Ĺimdi ve ge­miĹteki aktiviteler listelenir. Aktivite 

adĔna tĔklayarak aktiviteye gidebilir  ve t¿m¿n¿ gºster d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m zaman 

­izelgenizi gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (Detaylar ķ­in Zaman ¢izelgesi SayfasĔna Gidin.) 

¶ MesajlarĔm, bºl¿m¿nde son cevaplanmayan mesajlar gºr¿nt¿lenir. Mesaj gºnderen kiĹinin 

adĔna tĔklayarak  mesajlaĹmaya gidebilir ve cevap yazabilirsiniz. T¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak 

t¿m mesajlaĹmalarĔnĔzĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (Detaylar ķ­in MesajlarĔm SayfasĔna Gidin.) 

¶ Sanal sĔnĔf, bºl¿m¿nde yaklaĹan sanal sĔnĔf aktivitelerinizi gºr¿nt¿lersiniz. Sanal sĔnĔf 

aktivitesinin adĔna tĔklayarak sanal sĔnĔfa katĔlabilirsiniz. T¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m 

sanal sĔnĔf aktivitelerinizi gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (Detaylar ķ­in Zaman ¢izelgesi SayfasĔna 

Gidin.) 

¶ Duyurular,  bºl¿m¿nde son gelen duyurularĔnĔzĔ gºr¿nt¿lersiniz. Duyurunun adĔna 

tĔklayarak duyurunun  tamamĔnĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. T¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m 

gelen duyurularĔnĔzĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (Detaylar ķ­in Duyurular SayfasĔna Gidin.) 

¶ Forumlar,  bºl¿m¿nde son gºnderi yazĔlan forumlar listelenir. Forum adĔna tĔklayarak 

foruma gidebilir ve gºnderi yazabilirsiniz. T¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m forumlarĔnĔzĔ 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (Detaylar ķ­in Forumlar SayfasĔna Gidin.) 
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Ana sayfada yer alan zaman ­izelgesine t¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m ge­miĹ, Ĺimdi ve 

gelecekteki aktiviteleri  gºr¿nt¿leyebilirsiniz. EkranĔn saĶ ¿stte yer alan f iltre bºl¿m¿nden t¿m¿, 

ºdev, sĔnav ve sanal sĔnĔf aktiviteleri filtreleyerek sĔralayabilirsiniz. Ana sayfada yer alan sanal 

sĔnĔf bºl¿m¿n¿n saĶ ¿st¿nde yer alan t¿m¿ d¿Ķmesine tĔklayarak zaman ­izelgesinde sanal 

sĔnĔflar filtrelenmiĹ Ĺekilde gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

  
 

 
Ana sayfada ve t¿m sayfalarda saĶ ¿ste yer alan zil d¿Ķmesine tĔklayarak ger­ekleĹen olaya 

gºre ders, mesaj, duyuru , takvim  ve forum  yeni bildirimlerini gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 
Ana sayfada ve t¿m sayfalarda saĶ ¿ste yer alan i­inde ¿nlem olan konuĹma baloncuĶu 

d¿Ķmesine tĔklayarak sistem hakkĔnda hata (bug) , iyileĹtirme (improvement) ve yeni ºzellik 

isteĶi (new feature request) geri bildirimlerinde bulunabilirsiniz.  
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Ana sayfada ve t¿m sayfalarda saĶ ¿ste yer alan profil d¿Ķmesine tĔklayarak profil 

bilgilerini  gºr¿nt¿leyebilir, eski ALMSõye ge­iĹ yapabilir, ķngilizce ve T¿rk­e dil se­imi yapabilir ve 

oturumu kapat  d¿Ķmesine tĔklayarak oturumunuzu kapatabilirsiniz. 

 

 
KiĹisel bilgiler sayfasĔnda kurum bilgisi  ve kullanĔcĔ adĔ bilgilerini deĶiĹtiremezsiniz. 

Bunun dĔĹĔnda kalan ad, soyad, e-posta adresi, telefon numarasĔ, T.C. kimlik numarasĔ, doĶum 

tarihi, meslek ve Ĺifre bilgilerini d¿zenleyebilirsiniz. 

 

ĸifre deĶiĹtir d¿Ķmesine tĔklayarak Ĺifre deĶiĹtirme penceresini gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Yeni 

Ĺifrenizi ilgili alanlarĔ doldurarak tanĔmlayabilirsiniz. Yeni bir Ĺifre tanĔmlarken Ĺifrenizin en az sekiz 

karakter, en az bir b¿y¿k harf ve en az bir ºzel karakter (¥r; #, ?, !, %, ê) oluĹmasĔna dikkat etmeniz 

gerekir. 

 



 

 

6 

 
Tercihler ve uyarĔlar sayfasĔnda bilgi kutularĔnĔn gºsterilip gºsterilmemesini, hangi bilgi 

kutularĔnĔn gºsterilmesi gerektiĶini, bilgi kutularĔnĔn dizlimi ka­ s¿tundan oluĹturulmasĔ gerektiĶi ve 

tarih formatĔnĔn nasĔl olmasĔ gerektiĶini d¿zenleyebilirsiniz. 

 

 
SayfalarĔn en ¿st¿nde yer alan derslerim  d¿Ķmesine tĔklayarak a­ĔlĔr men¿n¿n a­ĔlmasĔnĔ 

saĶlayabilirsiniz. VerdiĶim dersler bºl¿m¿ aktif olarak gelir ve aktif olarak verdiĶiniz dersler bu 

bºl¿mde listelenir. Mevcut alana sĔĶmayan dersleri gºr¿nt¿lemek i­in t¿m¿n¿ gºr¿nt¿le 

d¿Ķmesine tĔklayabilirsiniz. 

EĶitmen arĹivlenen dersler bºl¿m¿nde eĶitmenin daha ºnceki dºnemlerde verdiĶi ve 

arĹivlenmiĹ olan dersleri listelenir. ArĹivlenen dersler a­ĔlĔr men¿ye sĔĶmĔyorsa t¿m¿n¿ gºr¿nt¿le 

d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m arĹivlenmiĹ derslerinizi gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

  
 

T¿m¿n¿ gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔkladĔktan sonra derslerim  bºl¿m¿nde t¿m dersleriniz 

listelenir. Derslerin saĶĔnda sĔrasĔyla yaklaĹan aktivite, yeni mesaj  ve t¿m ºĶrenciler i­in 

tamamlama y¿zdesi bildirimleri yer alĔr. Ders adlarĔna tĔklayarak derse gidebilir , bildirim 

d¿Ķmelerine tĔklayarak bildirimle iliĹkili sayfaya gidebilirsiniz. 
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Derslerinizin adĔna tĔklayarak tĔkladĔĶĔnĔz dersin; Ĺube, ders ana sayfasĔ, ders i­eriĶi, 

duyurular, tartĔĹma, dosyalar ve ºĶrenci listesi baĹlĔklarĔna eriĹebilirsiniz. Dersinizin ana 

sayfasĔndan eĶitmenin d¿zenleyebileceĶi bir a­Ĕklama bºl¿m¿, son tamamlama tarihi yaklaĹan 

aktiviteler  ve ders duyurularĔ bºl¿m¿ gºr¿nt¿lenir. Aktivite veya duyuru adlarĔna tĔklayarak ilgili 

sayfaya ge­iĹ yapabilirsiniz. 

 

 
Birden fazla Ĺubeniz var ise ºzellikle dersinize aktivite eklerken ders Ĺubesine dikkat 

etmelisiniz. Ders sayfasĔnda saĶ ¿stte yer alan a­ĔlĔr men¿ye tĔklayarak Ĺube se­imi 

ger­ekleĹtirebilirsiniz. 

  
Derste Ĺube se­imi Birden fazla Ĺube varsa aktivitelerde Ĺube 

se­imi 
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Ders i­erisine girdikten sonra ¿stte yer alan ders i­eriĶi d¿Ķmesine tĔklayĔnĔz. Ders i­eriĶi 

sayfasĔnda sol bºl¿mde ders programĔ i­erisinde 14 haftalĔk bºl¿mler ve planlanmamĔĹ bºl¿m 

yer alĔr. Her hafta i­inde ve planlanmamĔĹ bºl¿mde aktivite paylaĹabilirsiniz. 

Aktivite eklediĶiniz haftalarda ekranĔn orta kĔsmĔnda tarihe gºre aktiviteler sĔralanĔr. Aktivite 

adlarĔna tĔklayarak aktivitenin adĔnĔ d¿zenleyebilir, aktivite kutucuklarĔnĔn altĔnda bulunan 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteleri gºr¿nt¿leyebilir ve aktivite kutucuklarĔnĔn saĶ ¿st¿nde 

yer alan y¿zde bºl¿m¿nde tamamlanma y¿zdesi ve sayĔlarĔnĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. SaĶ ¿stte yer 

alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktiviteleri d¿zenleyebilir, aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilir ve 

aktiviteyi silebilirsiniz . 

Ders i­eriĶi sayfasĔnĔn saĶ bºl¿mde yer alan ilk a­ĔlĔr men¿de bulunulan hafta i­erisinde 

sĔralamayĔ varsayĔlan, isme gºre, oluĹturulma tarihine gºre ve baĹlangĔ­ tarihine gºre 

belirleyebilirsiniz. Aktivite ara  kutucuĶuna aramak istediĶiniz kelimeyi yazarak t¿m haftalar 

i­erisinde aktivite aramasĔ yapabilirsiniz. Filtre  bºl¿m¿nde t¿m haftalarda yer alan anket, dok¿man, 

e-ders, forum, link, lti, ºdev, sanal sĔnĔf, sĔnav ve video aktiviteleri arasĔndan belli bir aktiviteyi 

arayabilirsiniz.  

 

 Bir dersin sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra dersin t¿m sayfalarĔnda saĶ ¿st¿nde profil 

d¿Ķmesinin solunda artĔ (+)  d¿Ķmesi belirir. ArtĔ (+)  d¿Ķmesine tĔklayarak ºdev, dok¿man, 

forum, video, sanal sĔnĔf, sĔnav, e-ders, anket, link ve LTI aktivite oluĹturma d¿Ķmelerine tĔklayarak 

yeni aktivite  oluĹturabilirsiniz. 
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Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp ºdev 

aktivit esi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. ¥dev aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 

 

¥dev aktivitesi ekleme penceresinde i­erik ve 

ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi, son teslim tarihi  ve son teslim 

saati girmeden aktivite ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

¥dev aktivitesi i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi ve aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ Dosya y¿kle bºl¿m¿nden ºdev aktivitesi 

i­in dosya y¿kleyin. 

¶ Aktivite baĹlangĔ­ tarihi ve son teslim 

tarihi  bºl¿mlerinde baĹlangĔ­ ve bitiĹ tarih 

ile saatini girin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Dosya y¿kleme hakkĔ bºl¿m¿nde 

ºĶrencinin y¿kleyebileceĶi ºdev sayĔsĔnĔ 

girin. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme, notlandĔrma, dosya y¿kleme 

veya eki indir olarak se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 
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¥dev aktivitesi ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin  eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Aktivite belirlediĶiniz ayarlara gºre ºĶrencilere gºsterilecek ve ºĶrencilerden geri dºn¿Ĺler 

almaya baĹlayacaksĔnĔz. ¥dev aktivitesini belirlediĶiniz hafta veya tarih aralĔĶĔnda 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

¥dev aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak ºdev 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. ¥dev 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci sayĔsĔ, 

gºr¿nt¿leme, y¿kleme ve not ortalamasĔ 

bilgileri ; aktivite tamamlama, tamamlamama, 

baĹlamadĔ ve baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; ºdeve 

bug¿n, d¿n, son bir hafta ve son bir ay 

i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; son gºr¿nt¿lemeler 

isim, tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔsĔ; en ­ok 

gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor sayfasĔnĔn saĶ 

¿st¿nde yer alan indir d¿Ķmesine tĔklayarak 

raporu indirebilirsiniz. 
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Not ver  d¿Ķmesine tĔklayarak ºĶrencilere not 

verebilirsiniz. ¥dev notlandĔrma sayfasĔnda 

dersin adĔ, Ĺubesi, ºdev baĹlĔĶĔ ve ºdev 

a­ĔklamasĔ; toplam katĔlĔmcĔ, dosya y¿kleyen, 

dosya y¿klemeyen ve notlandĔrĔlmayan ºĶrenci 

sayĔlarĔ; katĔlĔmcĔ sayĔsĔ ve tamamlama y¿zdesi; 

ºĶrenci adĔ, ºĶrenci ºdev y¿kleme sayĔsĔ, 

ºĶrenci ºdev y¿kleme zamanĔ bilgileri ve 

sayfalar arasĔ ge­iĹ d¿Ķmeleri yer alĔr. 

 

¶ Toplu ºdev indir d¿Ķmesine tĔklayarak 

t¿m ºdevleri indirin. 

¶ ¥dev notlandĔrma penceresi listede 

gºr¿nt¿lediĶiniz 10 kiĹi i­in  toplu  not 

vermek i­in toplu not ver  d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. 

o VereceĶiniz notu girin . 

o Gºnder d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Ara bºl¿m¿nde ºĶrencinizin  adĔnĔ girin 

ve ºĶrenci arayĔn. 

¶ ¥Ķrencilerin yer aldĔĶĔ satĔlarda en saĶda 

yer alan not bºl¿m¿ne ºĶrenci ºdevi i­in 

not girin.  

¶ Notu girdiĶiniz gibi kaydolacaktĔr. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp dok¿man 

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Dok¿man aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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Dok¿man aktivitesi ekleme penceresinde i­erik 

ve ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite  ismi ve dosya eklemeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Dok¿man aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismini girin. 

¶ Dok¿man tipini okuma  olarak se­in. 

o Okuma metni  bºl¿m¿ne 

okunmasĔnĔ istediĶiniz metni ekleyin. 

¶ Dok¿man tipini dok¿man olarak se­in. 

o A­Ĕklama bºl¿m¿ne isteĶe baĶlĔ 

olarak a­Ĕklama girin. 

o Dosya y¿kle bºl¿m¿nden dok¿man 

aktivitesi i­in dosya y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme veya eki indir olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

 

  

 

Dok¿man aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivitenin  eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ ķndirmeye izin ver ºzelliĶini aktif 

ederek y¿klediĶiniz dosyanĔn 

indirilmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Aktivite belirlediĶiniz ayarlara gºre ºĶrencilere gºsterilecektir. Dok¿man aktivitesini 

belirlediĶiniz hafta veya tarih aralĔĶĔnda gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 
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Dok¿man aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak 

dok¿man aktivitesi raporunu 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Dok¿man aktivitesi 

raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu ders ve 

Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci sayĔsĔ, 

gºr¿nt¿leme ve indirme bilgileri ; aktivite 

tamamlama, tamamlamama, baĹlamadĔ ve 

baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; dok¿manõa bug¿n, d¿n, 

son bir hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ kiĹinin 

eriĹtiĶi; son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, 

tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. 

Rapor sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp forum  

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Forum aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 



 

 

14 

 

Forum aktivitesi ekleme penceresinde i­erik ve 

ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve zamanlama girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Forum  aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi ve aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak dosya y¿kle 

bºl¿m¿nden forum aktivitesi i­in dosya 

y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme, mesaj yazma veya kelime 

sayĔsĔ olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Moderasyon se­imini aktif yaparak her 

mesajĔ okuyup onayladĔktan sonra 

gºr¿nmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

Forum  aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin  eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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Forum aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz.  

 

Foruma Git  (DetaylĔ Bilgi ķ­in Forum SayfasĔna Gidin.) 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak 

forum aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

Forum aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin 

olduĶu ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci, 

gºr¿nt¿leme ve mesaj sayĔlarĔ; aktivite 

tamamlama, tamamlamama, baĹlamadĔ ve 

baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; forum aktivitesine bug¿n, 

d¿n, son bir hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ 

kiĹinin eriĹtiĶi; son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, 

tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. 

Rapor sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp video  

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Video aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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Video aktivitesi ekleme penceresinde i­erik, 

sorular  ve ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve zamanlama girmeden sorular 

ve ayarlar sekmesine eriĹemezsiniz. 

 

Video  aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi ve aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ Dosya y¿kle bºl¿m¿nden video aktivitesi 

i­in dosya y¿kleyin veya link ekle  

bºl¿m¿nden video baĶlantĔsĔ ekleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme, notlandĔrma veya ilerleme 

olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Sorular  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

Sorular sekmesinde yer alan akĔllĔ video 

sorusu ekle  d¿Ķmesine tĔklayarak yeni sorular 

ekleyebilirsiniz. 
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Eklenen sorular alt alta listelenir. 

 

¶ Soru kutucuklarĔnĔn saĶĔnda yer alan ok 

d¿Ķmesine tĔklayarak soru i­eriĶini a­Ĕn. 

¶ Soru kutucuĶuna sorunuzu girin.  

¶ Gºsterim zamanĔ bºl¿m¿nde soruyu 

videonuzun hangi saat, dakika ve 

saniyesinde gºsterilmesini istiyorsanĔz 

zaman girin.  

¶ Devam etme koĹulu bºl¿m¿nde soru 

yanlĔĹ ise video baĹĔna dºnmesini 

istiyorsanĔz evet  se­in. Soru yanlĔĹ 

yanĔtlansa da devam etmesini istiyorsanĔz 

hayĔr se­in. 

¶ Cevap se­enekleri bºl¿m¿nde kullanĔcĔnĔn 

soru yanĔtĔ olarak gºreceĶi cevap 

se­eneĶini cevap se­eneĶi yazĔnĔz 

kutusu na yazĔn. 

¶ ¥Ķrenci soruyu cevapladĔktan sonra geri 

dºn¿t vermek i­in geri bildirim mesajĔnĔ 

yazĔnĔz kutusuna geri bildirim yazĔn. 

¶ Yeni se­enekler eklemek i­in se­enek ekle 

d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Se­enek silmek i­in se­eneklerin saĶĔnda 

yer alan ­ºp kutusu d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ EklediĶiniz sorularĔ silmek i­in soruyu sil  

d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ SorularĔnĔzĔ ekledikten sonra devam et  

d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

Video  aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivitenin  eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ ķndirmeye izin ver ºzelliĶini aktif 

ederek videonun indirilmesini 

saĶlayabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 



 

 

18 

 

Video aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. Aktivite eklerken eklediĶiniz sorular zamanlarĔ geldiĶinde 

kullanĔcĔya gºsterilir ve cevap vermesi saĶlanĔr. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak video 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Video 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci, 

gºr¿nt¿leme, izleme ve ortalama s¿re sayĔlarĔ; 

aktivite tamamlama, tamamlamama, 

baĹlamadĔ ve baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; video 

aktivitesine bug¿n, d¿n, son bir hafta ve son bir 

ay i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; son 

gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor 

sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp sanal sĔnĔf 

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Sanal sĔnĔf aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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Sanal sĔnĔf aktivitesi ekleme penceresinde 

i­erik ve ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve sanal sĔnĔf tipi girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Sanal sĔnĔf aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi ve aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak dosya y¿kle 

bºl¿m¿nden sanal sĔnĔf aktivitesi i­in dosya 

y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Sanal sĔnĔf tipi bºl¿m¿nde sanal sĔnĔf tipi 

se­in. 

¶ BaĹlama zamanĔ bºl¿m¿nde tarih  ve saat 

girin. Tarih ve saat girilmezse baĹlama tarihi 

ve saati sanal sĔnĔfĔ hemen baĹlayacak 

Ĺekilde ayarlanĔr. 

¶ Aktivite s¿resi bºl¿m¿nde aktivitenin 

toplam s¿resini dakika olarak girin. 

¶ Aktivite hazĔrlĔk s¿resi bºl¿m¿nde 

eĶitmen hazĔrlĔk s¿resini dakika olarak girin. 

¶ Bittikten sonra sanal sĔnĔf tekrarĔnĔ 

yayĔnla se­imini evet yaparsanĔz sanal sĔnĔf 

tekrarĔ izlenebilir. HayĔr yapmazsanĔz 

aktivitenin tekrar izlemesi yayĔnlanmaz. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu canlĔ 

katĔlĔm, canlĔ izleme oranĔ, canlĔ veya arĹiv 

katĔlĔm veya canlĔ veya tekrar izleme oranĔ 

olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 
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Sanal sĔnĔf aktivitesi  ayarlar sekmesinde 

isteĶe baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

  

 

Sanal sĔnĔf aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktivitey i sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. Sanal sĔnĔf aktivitesi baĹlamamĔĹsa kalan s¿re, baĹladĔysa katĔl, 

bittiyse ve tekrarĔnĔ yayĔnla ºzelliĶini evet yaptĔysanĔz tekrar izle  d¿Ķmesi gelir. 

     
Ders baĹlamadĔ Ders BaĹladĔ KatĔlĔm A­Ĕk Ders Bitti Tekrar ķzleme Aktif  

   

Sanal sĔnĔf tipini Perculus se­tiyseniz detaylĔ bilgi i­in yardim. kapus365 .comõu ziyaret edin. 

https://yardim.advancity.com.tr/aym/perculus/perculus-plus-18089538.html
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Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak sanal sĔnĔf aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

Sanal sĔnĔf aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci, 

gºr¿nt¿leme, izleme ve tekrar izleme sayĔlarĔ; aktivite tamamlama, tamamlamama, baĹlamadĔ ve 

baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; sanal sĔnĔf aktivitesine bug¿n, d¿n, son bir hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ 

kiĹinin eriĹtiĶi; son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, 

tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp sĔnav 

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. SĔnav aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿  
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SĔnav aktivitesi ekleme penceresinde i­erik, ayarlar 

ve oturumlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi, soru sayĔsĔ, sĔnavĔn a­ĔlacaĶĔ saat, 

sĔnavĔn a­ĔlacaĶĔ tarih, sĔnavĔn biteceĶi saat, sĔnavĔn 

biteceĶi tarih ve sĔnav s¿resi girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

SĔnav aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi  bºl¿m¿ne isim girin. 

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ bºl¿m¿ne a­Ĕklama girin. 

¶ SĔnav ºncesi mesajĔ bºl¿m¿ne ºĶrenciye sĔnav 

baĹlamadan ºnce gºr¿nen mesajĔnĔzĔ girin. 

¶ SĔnav sonrasĔ mesajĔ bºl¿m¿ne ºĶrenciye sĔnav 

bittikten sonra gºr¿nen mesajĔnĔzĔ girin. 

¶ SĔnav s¿resi bºl¿m¿nde sĔnav tamamlama 

s¿resi girin. 

¶ Tekrar sayĔsĔ bºl¿m¿nde ºĶrenciye sĔnavĔ 

tekrarlama hak sayĔsĔnĔ girin. 

¶ Soru sayĔsĔ bºl¿m¿nde sĔnav soru sayĔsĔnĔ girin. 

¶ SĔnavĔn a­ĔlacaĶĔ tarih bºl¿m¿nde sĔnav 

baĹlanacaĶĔ tarih ve saat girin. 

¶ SĔnavĔn biteceĶi tarih bºl¿m¿nde sĔnav 

baĹlanacaĶĔ tarih ve saat girin. 

¶ SĔnav giriĹ zamanĔ bºl¿m¿nde sĔnavĔn biteceĶi 

tarihte sĔnavlar sonlandĔrĔlsĔn istiyorsanĔz verilen 

s¿re i­erisinde giriĹ yapabilir se­imi yapĔn. 

SĔnavĔn biteceĶi tarih ge­se bile sĔnav s¿resi 

i­erisinde sĔnava devam edilmesini istiyorsanĔz 

verilen s¿re bittiĶinde sĔnav tamamlanĔr se­imini 

yapĔn. 

¶ ¥Ķrencilerin sĔnav notlarĔ gºrebileceĶi tarih 

bºl¿m¿nde tarih ve saat girerek ºĶrencilerin 

notlarĔ ne zaman gºrebileceĶini belirleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre (Hafta 

Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve aktivite 

bitirme durumuna (Aktivite ve Saat Se­imi) gºre 

se­in. 

¶ Kategori bºl¿m¿nde sĔnav kategorisini test, 

quiz, ara sĔnav, final veya b¿t¿nleme olarak 

se­in. 

¶ SĔnav notlandĔrma tipi bºl¿m¿nde tekrar 

sayĔsĔna baĶlĔ olarak ºĶrenci i­in nasĔl not 

alacaĶĔnĔ ortalama, ilk giriĹ, en y¿ksek, son giriĹ 

veya en d¿Ĺ¿k olarak se­in. 
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¶ Soru aĶĔrlĔklandĔrma tipi bºl¿m¿nde isteĶe baĶlĔ olarak sorularĔ zorluk veya konu olarak 

aĶĔrlĔklandĔrma se­imi yapabilirsiniz. 

o Soru aĶĔrlĔĶĔ Zorluk  se­imi yapĔldĔĶĔnda kullanĔlacak zorluk dereceleri bºl¿m¿nde 

kolay, orta ve zor se­imlerinde sorular sormak istiyorsanĔz zorluklarĔ se­in. 

Á Se­tiĶiniz zorluklarda soru sayĔlarĔnĔ ve puanlarĔnĔ belirleyin. 

o Soru aĶĔrlĔĶĔ Konu se­imi yapĔldĔĶĔnda kullanĔlacak konular bºl¿m¿nde sorularĔn 

oluĹturulacaĶĔ konularĔ se­in 

Á Se­tiĶiniz konularda soru sayĔlarĔnĔ ve puanlarĔnĔ belirleyin. 

¶ SorularĔ karĔĹtĔr se­imini aktif se­erek eklediĶiniz sorularĔn her bir ºĶrenci i­in farklĔ bir 

sĔrada rastgele gºsterilmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Se­enekleri karĔĹtĔr se­imi aktif se­erek eklediĶiniz sorularĔn cevaplarĔnĔn her bir ºĶrenci i­in 

farklĔ bir sĔrada rastgele gºsterilmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Soru puanĔnĔ sĔnavda gºster se­imini aktif yaparak her bir sorunun puanĔnĔn ºĶrencilerin 

gºrmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ SĔnav raporunu ºĶrenciye gºster se­imini aktif yaparak sĔnav sonunda sĔnav raporunun 

ºĶrenciye gºsterilmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Otomatik kaydĔ devreye al se­imini aktif yaparak sĔnavĔn eklendiĶi ders ve Ĺubeye yeni bir 

kiĹi eklendiĶinde aynĔ zamanda sĔnava da eklenmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ SĔnav giriĹ sayĔsĔnĔ belirle se­imini aktif yaparak sĔnav s¿resi i­erisinde sĔnav bitmeden 

ºĶrencinin sĔnavdan ­ĔkĔp tekrar sĔnava geri dºnmesine izin verebilir ve bu iznin sayĔsĔnĔ 

belirleyebilirsiniz. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde aktivitenin tamamlanma durumunu tamamlandĔ veya 

sĔnav notu olarak se­in. 

¶ Devam Et  d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

 

 

SĔnav aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet  ve oturumlarĔ gºr d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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Oturumlar sekmesinde ilk oturum i­in sĔnav 

aktivitesinin adĔ kullanĔlĔr. 

 

¶ Oturumlar yazĔsĔnĔn saĶĔnda yer alan artĔ 

(+)  d¿Ķmesine tĔklayarak yeni oturum 

ekleyebilirsiniz. 

¶ Oturumu d¿zenlemek i­in saĶ ¿stte yer 

alan d¿zenle d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

¶ Soru sayĔsĔ bºl¿m¿nde soru eklemek  i­in saĶĔnda yer alan artĔ (+)  d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

Oturum d¿zenleme ekranĔnda soru ekle  sekmesine ge­iĹ yaparsĔnĔz. 

¶ ¥Ķrenci sayĔsĔ bºl¿m¿nde ºĶrenci eklemek i­in saĶĔnda yer alan artĔ (+) d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. Oturum d¿zenleme ekranĔnda ºĶrenci atama sekmesine ge­iĹ yaparsĔnĔz. 

¶ BaĹlangĔ­ tarihi bºl¿m¿nde d¿zenleme yapmak i­in saĶĔnda yer alan kalem  d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. Oturum d¿zenleme ekranĔnda oturum bilgileri  sekmesine ge­iĹ yaparsĔnĔz. 

¶ BitiĹ tarihi bºl¿m¿nde d¿zenleme yapmak i­in saĶĔnda yer alan kalem  d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

Oturum d¿zenleme ekranĔnda oturum bilgileri  sekmesine ge­iĹ yaparsĔnĔz. 

 

Oturumlar sekmesinde sĔnav oturum adĔnĔn saĶĔnda yer alan d¿zenle d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

 

Oturum bilgileri  sekmesinde sĔnav 

notlandĔrma tipi, oturum adĔ, sĔnavĔn a­ĔlacaĶĔ 

tarih, sĔnavĔn biteceĶi tarih ve otomatik kaydĔ 

devreye al ºzelliklerini d¿zenleyebilirsiniz. 

  

  
Soru ekle  sekmesinde anahtar kelime, kategori, 

konu baĹlĶĔ, ana ders, ders ve dºnem 

bilgilerinde n se­im yaparak  daha ºnceden 

eklediĶiniz sorularĔ arayabilirsiniz. 

 

Sisteme Yeni Soru Ekleme - Soru BankasĔ 

HakkĔnda DetaylĔ Bilgi Eklemek i­in tĔklayĔn. 

Listelenen sorular arasĔndan kulanmak 

istediklerinizin solunda yer alan kutucuklara 

tĔklayarak se­in ve saĶ altta yer alan se­ilen 

sorularĔ oturuma ekle d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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SĔnav sorularĔ sekmesinde eklemiĹ olduĶunuz 

sorular gºr¿nt¿lenir. SorularĔ kaldĔrmak i­in 

soru satĔrlarĔnĔn solunda yer alan kutucaĶa 

tĔklayarak sorularĔ se­in ve saĶ altta yer alan 

se­ili sorularĔ sil d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

  

  
¥Ķrenci atama sekmesinde sol ¿stte yer alan arama bºl¿m¿nden ºĶrenci arayabilir, t¿m 

kullanĔcĔlarĔ getir d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m kullanĔcĔlarĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. T¿m katĔlĔmcĔlar 

listelendikten sonra t¿m katĔlĔmcĔlarĔ aktar d¿Ķmesine tĔklayarak t¿m katĔlĔmcĔlarĔ sĔnava 

aktarabilirsiniz. Listelenen kullanĔcĔ satĔrlarĔn solunda yer alan kutucuĶa tĔklayarak sĔnav 

ºĶrencilerini se­ip, se­ili ºĶrencileri oturuma ekle d¿Ķmesine tĔklayarak ºĶrencileri 

ekleyebilirsiniz. Listeyi temizle  d¿Ķmesine tĔklayarak listelenen kiĹileri kaldĔrabilirsiniz. 

  

 

AtalĔ ºĶrenciler sekmesinde sol ¿stte ºĶrenci 

arayarak ºĶrenci bulabilir , listelenen ºĶrenci 

satĔrlarĔnĔn solunda yer alan kutucuklara 

tĔklayarak ºĶrencileri se­ebilir ve se­ili 

ºĶrencileri oturumdan ­Ĕkar d¿Ķmesine 

tĔklayarak ºĶrencileri oturumdan 

­Ĕkarabilirsiniz. T¿m¿n¿ ­Ĕkar d¿Ķmesine 

tĔklayarak t¿m ºĶrencileri oturumdan 

­Ĕkarabilirsiniz. 

Not:  Oturum bilgileri sekmesinde otomatik kaydĔ devreye al ºzelliĶi aktif ise zaman i­inde t¿m ºĶrenciler tekrardan oturuma eklenecektir. 

  
YayĔnla sekmesinde oturumu yayĔnlamak i­in 

ºn atama yap ve yayĔnla d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

Oturumu yayĔndan kaldĔrmak i­in yayĔndan 

kaldĔr d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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SĔnavĔ gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak sĔnavĔn ºn izlemesini yapabilirsiniz. SĔnav 

aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi 

silebilirsiniz.  

 

SĔnavĔ gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklandĔĶĔnda 

sĔnav baĹlama sayfasĔ gelir. EĶitmenin notunu 

okuyarak okudum anladĔm kutucuĶuna 

tĔklayĔn ve baĹla d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

  

  
SorularĔ yanĔtlayĔp sonraki  d¿Ķmesine 

tĔklayarak sonraki soruya ge­in. 

T¿m sorular bittikten sonra son soruda sĔnavĔ 

bitir d¿Ķmesine tĔklayĔn. SĔnavĔ bitir d¿Ķmesine 

tĔkladĔĶĔnĔzda karĹĔnĔza uyarĔ mesajĔ gelir. 

  

Sorular sayfasĔnda solda soru, cevaplar, ºnceki ve sonraki soru d¿Ķmeleri yer alĔr. SayfanĔn 

saĶĔnda kalan s¿re, cevap listesi, cevap listesi renk anlamlarĔ "Gri/BoĹ/Aktif, Mavi/Cevap 

Kaydedildi ve Turuncu/Cevap Kaydedilmedi" ve oturum numarasĔ bulunur. 
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UyarĔ mesajĔnda cevapladĔĶĔnĔz, boĹ bĔraktĔĶĔnĔz 

ve kaydedilmeyen sorularĔn adeti yer alĔr. SĔnavĔ 

bitirmek i­in Evet d¿Ķmesine, sayfada kalmak 

i­in HayĔr d¿Ķmesine tĔklayĔnĔz. 

SĔnav bitirildikten sonra ºĶrenciye sĔnav 

sonrasĔ mesajĔ gºsterilir. 

 

Not:  SĔnavĔ bitirmeniz durumunda, sĔnav giriĹ hakkĔnĔzĔ kullanmĔĹ olacaksĔnĔz. EĶer baĹka giriĹ 

hakkĔnĔz yok ise sĔnava tekrar girmeniz m¿mk¿n olmayacaktĔr. 

  

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak sĔnav 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. SĔnav 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci, 

gºr¿nt¿leme, sorular, havuzdaki sorular ve not 

ortalamasĔ sayĔlarĔ; aktivite tamamlama, 

tamamlamama, baĹlamadĔ ve baĹarĔsĔz oldu 

grafiĶi; sĔnav aktivitesine bug¿n, d¿n, son bir 

hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; 

son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor 

sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp e-ders 

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. E-ders aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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E-Ders aktivitesi ekleme penceresinde i­erik ve 

ayarlar sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi, dosya ve zamanlama girmeden 

ayarlar sekmesine eriĹemezsiniz. 

 

E-Ders aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi  girin. 

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ Dosya y¿kle bºl¿m¿nden e-ders aktivitesi 

i­in scorm paketi dosyasĔ y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme, tamamlama, notlandĔrma veya 

izleme s¿resi olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

E-Ders aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ ķndirmeye izin ver ºzelliĶini aktif 

ederek y¿klediĶiniz dosyanĔn 

indirilmesini saĶlayabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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E-Ders aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak e-

ders aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

E-Ders aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin 

olduĶu ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci 

sayĔsĔ, gºr¿nt¿leme ve izleme bilgileri ; aktivite 

tamamlama, tamamlamama, baĹlamadĔ ve 

baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; e-ders aktivitesini bug¿n, 

d¿n, son bir hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ 

kiĹinin eriĹtiĶi; son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, 

tarih ve gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. 

Rapor sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp anket  

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Anket aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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Anket aktivitesi ekleme penceresinde i­erik, 

ayarlar  ve anket sorularĔ sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve zamanlama girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Anket  aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ Aktivite ismi  girin. 

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

tamamlama  olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

 

 

Anket  aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe 

baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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Anket  aktivitesi  anket sorularĔ sekmesinde Sol 

bºl¿mde anket soru tipleri  ve eklenebilir 

ºĶelerden matris sorular, baĹlĔk, paragraf, ĹĔklĔ 

tek se­im ve ĹĔklĔ ­ok se­im ºĶeleri 

ekleyebilirsiniz. 

 

BaĹlĔk eklemek i­in; 

¶ Sol bºl¿mde yer alan baĹlĔk d¿Ķmesinin 

¿zerine geldiĶinizde beliren artĔ 

d¿Ķmesine tĔklayarak veya baĹlĔk 

d¿Ķmesine farenizin sol d¿Ķmesini basĔlĔ 

tutarak s¿r¿kleyip anket sorularĔ arasĔna 

ekleyin.  

¶ BaĹlĔk yazĔsĔnĔn altĔndaki metin bºl¿m¿ne 

baĹlĔk metninizi girin. 

¶ BaĹlĔk kutucuĶunun saĶĔnda yer alan kalem  

d¿Ķmesine tĔklayarak baĹlĔĶĔ d¿zenleyebilir, 

dºrt taraflĔ ok d¿Ķmesine tĔklayarak baĹlĔĶĔ 

sorular arasĔnda farklĔ konuma taĹĔyabilir ve 

­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak baĹlĔĶĔ 

silebilirsiniz. 

 

 

  

Paragraf sorusu eklemek  i­in; 

¶ Sol bºl¿mde yer alan paragraf  d¿Ķmesinin ¿zerine geldiĶinizde beliren artĔ d¿Ķmesine 

tĔklayarak veya paragraf d¿Ķmesine farenizin sol d¿Ķmesini basĔlĔ tutarak s¿r¿kleyip anket 

sorularĔ arasĔna ekleyin.  

¶ Paragraf yazĔsĔnĔn altĔndaki metin bºl¿m¿ne paragraf  soru metninizi girin.  

¶ Paragraf kutucuĶunun saĶĔnda yer alan kalem  d¿Ķmesine tĔklayarak paragraf sorusunu 

d¿zenleyebilir, dºrt taraflĔ ok d¿Ķmesine tĔklayarak paragraf sorusunu sorular arasĔnda farklĔ 

konuma taĹĔyabilir ve ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak paragraf sorusunu silebilirsiniz. 

 

ĸĔklĔ tek se­im sorusu eklemek i­in; 

¶ Sol bºl¿mde yer alan ĹĔklĔ tek se­im d¿Ķmesinin ¿zerine geldiĶinizde beliren artĔ 

d¿Ķmesine tĔklayarak veya ĹĔklĔ tek se­im d¿Ķmesine farenizin sol d¿Ķmesini basĔlĔ tutarak 

s¿r¿kleyip anket sorularĔ arasĔna ekleyin.  

¶ ĸĔktĔ tek se­im soru baĹlĔĶĔ yazĔsĔnĔn altĔndaki metin bºl¿m¿ne ĹĔktĔ tek se­im soru 

metninizi girin.  

¶ ĸĔktĔ tek se­im kutucuĶunun saĶĔnda yer alan kalem  d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ tek se­im 

sorusunu d¿zenleyebilir, dºrt taraflĔ ok d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ tek se­im sorusunu sorular 

arasĔnda farklĔ konuma taĹĔyabilir ve ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ tek se­im sorusunu 

silebilirsiniz. 

¶ ĸĔktĔ tek se­im sorusunun altĔnda yer alan cevap ekleyiniz  kutusuna tĔklayarak cevap yazĔn ve 

cevap kutusunun saĶĔnda yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayarak cevabĔ ekleyin. 
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o Cevap metinine iki kere tĔklayarak metni d¿zenledikten sonra enter d¿Ķmesine 

tĔklayarak cevabĔ kaydedebilirsiniz. 

o EklediĶiniz cevap metin kutularĔnĔn en saĶĔnda yer alan ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak 

cevabĔ silebilirsiniz. 

 

 

ĸĔklĔ ­ok se­im sorusu eklemek i­in; 

¶ Sol bºl¿mde yer alan ĹĔklĔ ­ok se­im d¿Ķmesinin ¿zerine geldiĶinizde beliren artĔ 

d¿Ķmesine tĔklayarak veya ĹĔklĔ ­ok se­im d¿Ķmesine farenizin sol d¿Ķmesini basĔlĔ tutarak 

s¿r¿kleyip anket sorularĔ arasĔna ekleyin.  

¶ ĸĔktĔ ­ok se­im soru baĹlĔĶĔ yazĔsĔnĔn altĔndaki metin bºl¿m¿ne ĹĔktĔ ­ok se­im soru 

metninizi girin.  

¶ ĸĔktĔ ­ok se­im kutucuĶunun saĶĔnda yer alan kalem  d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ ­ok se­im 

sorusunu d¿zenleyebilir, dºrt taraflĔ ok d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ ­ok se­im sorusunu 

sorular arasĔnda farklĔ konuma taĹĔyabilir ve ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak ĹĔktĔ ­ok se­im 

sorusunu silebilirsiniz. 

¶ ĸĔktĔ ­ok se­im sorusunun altĔnda yer alan cevap ekleyiniz  kutusuna tĔklayarak cevap yazĔn ve 

cevap kutusunun saĶĔnda yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayarak cevabĔ ekleyin. 

o Cevap metinine iki kere tĔklayarak metni d¿zenledikten sonra enter d¿Ķmesine 

tĔklayarak cevabĔ kaydedebilirsiniz. 

o EklediĶiniz cevap metin kutularĔnĔn en saĶĔnda yer alan ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak 

cevabĔ silebilirsiniz. 

 

 

Matris sorular eklemek  i­in; 

¶ Sol bºl¿mde yer alan matris sorular  d¿Ķmesinin ¿zerine geldiĶinizde beliren artĔ 

d¿Ķmesine tĔklayarak veya matris sorular d¿Ķmesine farenizin sol d¿Ķmesini basĔlĔ tutarak 

s¿r¿kleyip anket sorularĔ arasĔna ekleyin.  

¶ Matris sorular kutucuĶunun saĶĔnda yer alan dºrt taraflĔ ok d¿Ķmesine tĔklayarak matris 

sorusunu sorular arasĔnda farklĔ konuma taĹĔyabilir ve ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak matris 

sorusunu silebilirsiniz. 

¶ Matris sorusunun solunda ve ¿st¿nde yer alan satĔr 1 veya s¿tun 1 kutusuna tĔklayarak 

cevap yazĔn ve klavyenizde bulunan enter  d¿Ķmesine tĔklayĔn. SatĔr 1 veya s¿tun 1 cevap 

kutularĔnĔn saĶĔnda yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayarak yeni cevap ekleyin. 

o A­Ĕlan pencerede cevap metini girin  ve kaydet  d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

o SatĔrda veya s¿tunda bulunan cevap metinlerine iki kere tĔklayarak veya cevap metin 

kutusunun ¿zerine farenizin imleci ile geldiĶinizde beliren kalem  d¿Ķmesine 

tĔklayarak metni d¿zenleyin ve metni d¿zenledikten sonra klavyenizde yer alan enter  

d¿Ķmesine tĔklayarak cevabĔ kaydedebilirsiniz. 

o SatĔrda veya s¿tunda eklediĶiniz cevap metin kutularĔnĔn farenizin imleci ile ¿zerine 

geldiĶinizde cevap kutusunun ¿zerinde beliren ­arpĔ d¿Ķmesine tĔklayarak cevabĔ 

silebilirsiniz. 
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Anket aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak anket 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Anket 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci sayĔsĔ, 

gºr¿nt¿leme ve soru sayĔ bilgileri ; aktivite 

tamamlama, tamamlamama, baĹlamadĔ ve 

baĹarĔsĔz oldu grafiĶi; e-ders bug¿n, d¿n, son bir 

hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; 

son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor 

sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp link  

aktivitesi oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. Link aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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Link (BaĶlantĔ) aktivitesinde bir baĶlantĔ (URL) kullanarak oluĹturabileceĶiniz gibi Microsoft 

Teams toplantĔsĔ da oluĹturabilirsiniz. Link ¿reticisi kĔsmĔnda yok  veya teams  se­imlerinden birini 

se­in. 

 

Link ¿reticisi kĔsmĔnda yok  se­imini yapĔn. 

 

Standart link aktivitesi  ekleme penceresinde 

i­erik ve ayarlar  sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve url baĶlantĔsĔ girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Standart link  aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ URL baĶlantĔsĔ girin. 

¶ Aktivite ismi  girin. 

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak dosya y¿kle 

bºl¿m¿nden standart link aktivitesi i­in 

dosya y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumuna (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme olarak se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 
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Link ¿reticisi kĔsmĔnda teams  se­imini yapĔn. Teams se­imini yaptĔĶĔnĔzda pencere a­ĔlĔr. 

  
Oturum a­ d¿Ķmesine tĔklayĔn. Microsoft e-posta adresinizi  girin. 

  
E-posta Ĺifrenizi girin. ¢ift onay sisteminiz varsa onay verin . 

  
Oturumunuz a­Ĕk kalsĔn istiyorsanĔz evet  

d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

ToplantĔ baĶlantĔsĔ oluĹtur d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. 

  
ToplantĔ adĔ, baĹlama ve bitiĹ tarih  ile saat 

bilgilerini girin.  OluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

ķsterseniz kopyala d¿Ķmesine tĔklayarak 

baĶlantĔyĔ alabilirsiniz. ¢arpĔ d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. 
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Link aktivitesi  teams toplantĔsĔ ekleme 

penceresinde i­erik ve ayarlar  sekmeleri 

bulunur. 

 

Teams toplantĔsĔ oluĹturmadan aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

Link  aktivitesi  teams toplantĔsĔ i­erik 

sekmesinde; 

¶ URL baĶlantĔsĔ toplantĔ oluĹturduĶunuzda 

otomatik eklenir.  

¶ Aktivite ismi  toplantĔ oluĹturduĶunuzda 

otomatik eklenir.  

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ toplantĔ 

oluĹturduĶunuzda otomatik eklenir. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak dosya y¿kle 

bºl¿m¿nden standart link aktivitesi i­in 

dosya y¿kleyin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktiv ite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme olarak se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

Link  aktivitesi  (URL BaĶlantĔ) ayarlar 

sekmesinde isteĶe baĶlĔ olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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Link aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. Gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak baĶlantĔya (URL) adresine veya 

toplantĔ sayfasĔna giriĹ yapabilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak link 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Link 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci sayĔsĔ ve 

gºr¿nt¿leme bilgileri ; aktivite tamamlama, 

tamamlamama, baĹlamadĔ ve baĹarĔsĔz oldu 

grafiĶi; link aktivitesine bug¿n, d¿n, son bir 

hafta ve son bir ay i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; 

son gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor 

sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra saĶ ¿stte yer alan artĔ d¿Ķmesine tĔklayĔp LTI aktivitesi 

oluĹtur d¿Ķmesine tĔklayĔn. LTI aktivitesi oluĹtur penceresi a­ĔlacaktĔr. 

 

Aktivite Ekle Bºl¿m¿ 
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LTI aktivitesi ekleme penceresinde i­erik ve 

ayarlar  sekmeleri bulunur. 

 

Aktivite ismi ve LTI se­imi girmeden aktivite 

ayarlarĔna eriĹemezsiniz. 

 

LTI aktivitesi  i­erik sekmesinde; 

¶ LTI adĔnĔ se­iniz bºl¿m¿nde LTI se­imi 

yapĔn. 

¶ Aktivite ismi  girin. 

¶ Aktivite a­ĔklamasĔ girin. 

¶ Zamanlama bºl¿m¿nde yeni ekleyeceĶiniz 

aktivitenin gºr¿n¿rl¿Ķ¿n¿ haftaya gºre 

(Hafta Se­imi), tarihe gºre (Tarih Se­imi) ve 

aktivite bitirme durumu na (Aktivite ve Saat 

Se­imi) gºre se­in. 

¶ Aktivite b itirme kriteri  bºl¿m¿nde 

aktivitenin tamamlanma durumunu 

gºr¿nt¿leme olarak se­in. 

¶ Son tamamlama tarihi  bºl¿m¿nde tarih  ve 

saat se­in. 

¶ Devam Et d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Ayarlar  sekmesine ge­iĹ yaptĔnĔz. 

  

 

LTI aktivitesi  ayarlar sekmesinde isteĶe baĶlĔ 

olarak; 

¶ Aktivite gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 

¶ Aktivitenin eklediĶi hafta i­erisinde en 

¿stte gºsterilmesi i­in her zaman en 

¿ste sabitle ºzelliĶini aktif 

yapabilirsiniz. 

¶ Aktiviteni sahibi  olarak dersin diĶer 

ºĶretmenlerini ekleyebilirsiniz. 

 

Kaydet d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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LTI aktivitesinin saĶ ¿st¿nde yer alan ¿­ noktaya tĔklayarak aktive se­eneklerini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. D¿zenle d¿Ķmesine tĔklayarak aktiviteyi d¿zenleyebilirsiniz. Raporu 

gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak aktivite raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Aktiviteyi sil  d¿Ķmesine 

tĔklayarak aktiviteyi silebilirsiniz. Gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak LTI aktivitesine ge­iĹ 

yapabilirsiniz. 

 

Raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayarak LTI 

aktivitesi raporunu gºr¿nt¿leyebilirsiniz. LTI 

aktivitesi raporu i­erisinde; aktivitenin olduĶu 

ders ve Ĺube; aktivitenin adĔ; ºĶrenci sayĔsĔ ve 

gºr¿nt¿leme bilgileri ; aktivite tamamlama, 

tamamlamama, baĹlamadĔ ve baĹarĔsĔz oldu 

grafiĶi; LTI aktivitesine bug¿n, d¿n, son bir hafta 

ve son bir ay i­erisinde ka­ kiĹinin eriĹtiĶi; son 

gºr¿nt¿lemeler isim, tarih ve gºr¿nt¿leme 

sayĔsĔ; en ­ok gºr¿nt¿leyenler isim, tarih ve 

gºr¿nt¿leme sayĔlarĔnĔ ºĶrenebilirsiniz. Rapor 

sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan indir 

d¿Ķmesine tĔklayarak raporu indirebilirsiniz. 

  

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra ders sayfasĔnĔn ¿st¿nde beliren bir sonraki sekme 

duyurular sekmesidir. Duyuru d¿Ķmesine tĔklayarak ders duyurularĔ sekmesini 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Ders i­erisinde yer alan duyurular sekmesinde sadece ilgili dersin duy urularĔ 

listelenir.  

Duyuru adĔna tĔklayarak duyurularĔ okuyabilirsiniz. Ders duyurularĔ sekmesinin sol ¿st¿nde 

yer alan yeni duyuru artĔ d¿Ķmesine tĔklayarak dersiniz i­in yeni bir duyuru ekleyebilirsiniz.  

 

DetaylĔ bilgi i­in duyurular sayfasĔna gºz atabilirsiniz. (TĔklayĔn.) 
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Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra ders sayfasĔnĔn ¿st¿nde beliren bir sonraki sekme 

tartĔĹma sekmesidir. TartĔĹma d¿Ķmesine tĔklayarak ders tartĔĹmalarĔ sekmesini  

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Ders i­erisinde yer alan tartĔĹmalar sekmesinde sadece ilgili dersin 

tartĔĹmalarĔ listelenir.  

TartĔĹma adĔna tĔklayarak tartĔĹmaya katĔlabilir. Ders tartĔĹmalarĔ sekmesinin sol ¿st¿nde 

yer alan yeni tartĔĹma artĔ d¿Ķmesine tĔklayarak dersiniz i­in yeni bir tartĔĹma ekleyebilirsiniz.  

 

DetaylĔ bilgi i­in forum sayfasĔna gºz atabilirsiniz. (TĔklayĔn.) 
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Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra ders sayfasĔnĔn ¿st¿nde beliren bir sonraki sekme 

dosyalar  sekmesidir. Dosyalar  d¿Ķmesine tĔklayarak ders dosyalarĔ sekmesini  

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Ders i­erisinde yer alan dosyalar sekmesinde sadece ilgili dersin 

aktivitelerine eklenen dosyalar  listelenir.  Ders dosyalarĔ sekmenin sol ¿st¿ne yer alan ara 

bºl¿m¿nden dosyalar arasĔnda arama yapabilirsiniz. DosyalarĔ; dosya adĔ, aktivite, hafta, y¿kleme 

tarihi, dosya tipi, dosya boyutu ve ilgili ºĶe d¿Ķmelerine tĔklayarak farklĔ kriterlerde 

sĔralayabilirsiniz. 

 

 

 
Ders sayfasĔna giriĹ yaptĔktan sonra ders sayfasĔnĔn ¿st¿nde beliren bir sonraki sekme 

ºĶrenci listesi sekmesidir. ¥Ķrenci listesi d¿Ķmesine tĔklayarak ders ºĶrenci listesi sekmesini  

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Ders i­erisinde yer alan ºĶrenci listesi sekmesinde sadece ilgili dersin ve 

ilgili Ĺubenin ºĶrencileri listelenir.  Ders sayfasĔnĔn saĶ ¿st¿nde yer alan a­ĔlĔr Ĺube men¿s¿ne 

tĔklayarak a­Ĕlan listeden diĶer Ĺubeleri se­erek diĶer Ĺubelerdeki ºĶrencilerin listelenmesini 

saĶlayabilirsiniz. ¥Ķrenci listesinde; ad, soyad, kullanĔcĔ adĔ, son giriĹ tarihi ve ilerleme 

d¿Ķmelerine tĔklayarak farklĔ kriterlerde sĔralayabilirsiniz. 
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¦st men¿de yer alan raporlar  d¿Ķmesine tĔklayĔn. Raporlar sayfasĔnda aktivite ve ders ºzel 

raporlar alabilirsiniz. SĔk kullanĔlan raporlar, ºĶrenci raporlarĔ, ders raporlarĔ ve aktivite raporlarĔ 

bºl¿mleri altĔnda daha ayrĔntĔlĔ raporlara eriĹebilirsiniz. 

 

 
SĔk kullanĔlan raporlar bºl¿m¿nde ziyaret­i raporu  alabilirsiniz. 

 

 
G¿nl¿k ziyaret­i raporu kutusunun i­erisinde yer alan raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine tĔklayĔn. 
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G¿nl¿k ziyaret­i sayfasĔnda yĔla ve aya gºre 

sĔralama yapabilirsiniz. 

 

G¿nl¿k ziyaret­i sayfasĔnda; 

¶ G¿nl¿k aktif kullanĔcĔ 

¶ ¥Ķrenci deĶiĹim raporu 

¶ SĔk ziyaret edilen dersler 

¶ Aktif ºĶrenciler 

¶ Sanal sĔnĔf canlĔ izleme 

¶ Sanal sĔnĔf tekrar izleme 

¶ ¢evrim i­i ziyaret­i 

¶ Toplam ziyaret­i 

 

Bilgilerini gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 
¥Ķrenci raporlarĔ yapĔm aĹamasĔndadĔr. 

 
Ders raporlarĔ yapĔn aĹamasĔndadĔr. 

 
Aktivite raporlarĔ bºl¿m¿nde standart genel aktivite raporu  ve d¿zenlenebilir genel 

aktivite raporu  alabilirsiniz. 
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Standart genel aktivite raporu kutusunun i­inde yer alan raporu gºr¿nt¿le d¿Ķmesine 

tĔklayĔn. 

 

 

 

Standart genel aktivite raporu i­erisinde ders, 

Ĺube, kullanĔcĔ, aktivite tipi, aktivite, ilerleme 

durumu, tarih, oluĹturulma tarihi, ilk giriĹ tarihi, 

son giriĹ tarihi ve tamamlama tarihi 

filtrelemesine gºre genel aktivite raporu 

alabilirsiniz.  

 

Se­im yapĔnĔz bºl¿m¿nde giriĹ sayĔsĔ, canlĔ izleme s¿resi, haftalar, son giriĹ tarihi, tekrar 

izleme sayĔsĔ, toplam katĔlĔm s¿resi, y¿kleme sayĔsĔ, ilk giriĹ tarihi ve indirme sayĔsĔ se­imlerinden 

istediklerinizi se­erek raporda gºsterilmesi i­in yeni alanlar ekleyebilirsiniz.  

 

 

Filtrelemelerinizi yaptĔktan sonra ara 

d¿Ķmesine tĔklayĔn. Aktivite raporunda kayĔtlar 

alt alta listelenecektir. 

 

Rapor i­erisinde kullanĔcĔ adĔ, ad/soyad, 

aktivite adĔ, ders adĔ, Ĺube adĔ, aktivite tipi, 

durumu, notu, tamamlama tarihi, tekrar izleme 

s¿resi ve canlĔ katĔlĔm oranĔ bilgilerini 

gºr¿nt¿lersiniz. 

 

Yeni alanlar se­tiyseniz listeniz saĶa doĶru 

b¿y¿yecektir. GeniĹlet d¿Ķmesine tĔklayarak 

daha fazla kaydĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

Tam veriyi indir  d¿Ķmesine tĔklayarak listelenen t¿m kayĔtlarĔ indirebilirsiniz. 
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D¿zenlenebilir genel aktivite raporu kutusunun i­inde yer alan raporu gºr¿nt¿le 

d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

 

 

D¿zenlenebilir genel aktivite raporu 

i­erisinde ders, Ĺube, kullanĔcĔ, aktivite tipi, 

aktivite, ilerleme durumu, tarih, oluĹturulma 

tarihi, ilk giriĹ tarihi, son giriĹ tarihi ve 

tamamlama tarihi filtrelemesine gºre genel 

aktivite raporu alabilirsiniz.  

  

 

Filtrelemelerinizi yaptĔktan sonra ara 

d¿Ķmesine tĔklayĔn. Aktivite raporunda kayĔtlar 

alt alta listelenecektir. 

 

Rapor i­erisinde kullanĔcĔ adĔ, ad/soyad, ders 

adĔ, Ĺube adĔ, aktivite tipi, aktivite adĔ, durumu, 

tamamlama tarihi, notu, canlĔ katĔlĔm oranĔ ve 

tekrar izleme s¿resi bilgilerini 

gºr¿nt¿lersiniz.  

 

GeniĹlet d¿Ķmesine tĔklayarak daha fazla kaydĔ 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

GeliĹmiĹ moda ge­ / standart moda ge­ 

d¿Ķmelerine tĔklayarak geliĹmiĹ filtrelemeyi 

a­Ĕp kapatabilirsiniz. 

FarklĔ kaydet d¿Ķmesine tĔklayarak 

oluĹturduĶunuz rapor ayarlarĔnĔ kendi rapor 

isminizle kaydedip daha sonra kullanabilirsiniz. 

Tam veriyi indir  d¿Ķmesine tĔklayarak listelenen t¿m kayĔtlarĔ indirebilirsiniz. 
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GeliĹmiĹ moda ge­iĹ yaptĔktan sonra satĔr ve s¿tunlarda yer alan ders adĔ, aktivite tipi, 

durumu, canlĔ katĔlĔm oranĔ, canlĔ izleme s¿resi, notu, y¿kleme sayĔsĔ, Ĺube adĔ, toplam sayĔ, tekrar 

izleme sayĔsĔ, adĔ/soyadĔ, kullanĔcĔ adĔ, indirme sayĔsĔ, aktivite adĔ, giriĹ sayĔsĔ, ilk giriĹ tarihi, haftalar, 

tekrar izleme s¿resi, son giriĹ tarihi ve topla katĔlĔm s¿resi filtrelemelerini kullanabilirsiniz.  Tablo 

ve sĔralamalarĔ da kullanabilirsiniz. 

 

 
¦st men¿de yer alan mesajlar  d¿Ķmesine tĔklayĔn. SayfanĔn saĶĔnda gruplar bºl¿m¿nde 

dahil olduĶunuz gruplar ve kiĹiler bºl¿m¿nde sĔnĔfĔnĔzda yer alan diĶer ºĶrenciler ve 

ºĶretmenleriniz listelenir. Bir gruba veya bir kiĹiyi arayabilir ve grup veya kiĹi adĔna tĔklayarak 

mesajlaĹma alanĔna ge­iĹ yapabilirsiniz. 

SayfanĔn solunda t¿m¿ bºl¿m¿nde grup ve kiĹisel olarak gelen veya gºnderilen son 

mesajlarĔ gºr¿nt¿lersiniz. Grup d¿Ķmesine tĔklayarak grup mesajlaĹmalarĔnĔ gºr¿nt¿leyebilir ve 

kiĹisel d¿Ķmesine tĔklayarak kiĹisel mesajlaĹmalarĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

Bir gruba veya kiĹinin adĔna tĔkladĔĶĔnĔzda orta kĔsĔmda mesajlaĹma bºl¿m¿ a­ĔlĔr. A­Ĕlan 

mesajlarda yukarĔ doĶru kaydĔrarak daha eski mesajlaĹmalarĔ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Mesaj giriniz  

yazĔsĔnĔn olduĶu bºl¿me tĔklayarak mesaj yazabilir  ve gºnder d¿Ķmesine tĔklayarak mesajĔnĔzĔ 

gºnderebilirsiniz. 

YazdĔĶĔnĔz yazĔnĔn bi­imi, kalĔnlĔk, italik, altĔ ­izili, ¿zeri ­izili, alĔntĔ, madde iĹareti, sayĔ 

madde, girinti, form¿l ve baĶlantĔ ºzelliklerini ekleyebilirsiniz. EklediĶiniz bir metnin bi­imlerini 

temizleyebilirsiniz. YazĔĹmanĔza bir emoji veya dosya ekleye bilirsiniz . 
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¦st men¿de yer alan duyurular  d¿Ķmesine tĔklayĔn. Gelen duyurular bºl¿m¿nde duyuru 

isimlerine tĔklayarak sizin i­in gºnderilen duyurularĔ okuyabilirsiniz. Sol ¿stte duyurular yazĔsĔnĔn 

saĶĔnda yer alan b¿y¿te­ d¿Ķmesine tĔklayarak gelen  ve gºnderilen duyurular arasĔnda ayrĔ ayrĔ 

arama yapabilirsiniz. ArtĔ d¿Ķmesine tĔklayarak ºĶrencileriniz i­in yeni duyuru gºnderebilirsiniz. 

 

 

Yeni duyuru ekleme penceresinde duyuru 

baĹlĔĶĔ, i­erik ve alĔcĔ bilgilerini girmeden 

duyuru paylaĹĔlamaz. 

 

Duyuru i­erisinde; 

¶ Duyuru baĹlĔĶĔ girin. 

¶ Duyuru i­eriĶi girin. 

¶ AlĔcĔlar bºl¿m¿nde duyuru gºnderilecek 

olan alĔcĔlarĔ se­in. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak dosya y¿kle bºl¿m¿nde 

dosya y¿kleyin. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak bu duyuruyu sisteme 

giriĹ yaptĔktan sonra gºster se­imi yapĔn. 

¶ ķsteĶe baĶlĔ olarak Belirli bir tarih 

aralĔĶĔnda gºr¿nt¿le se­imi yapĔn ve tarih 

aralĔĶĔ se­in. 

¶ Kaydet  d¿Ķmesine tĔklayĔn. 

 

Duyurunuz  belirlediĶiniz ayarlara gºre 

yayĔnladĔ. 








