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MARDIN ARTUKLU UNIiVERSITESI

KUTUPHANE KULLANIM KURALLARI

1. KUTUPHANEDEN YARARLANMA KOSULLARI

Universitemizin akademik ve idari personeli kiitiiphanenin dogal iiyeleridir.
Ogrencilerin 6diing Kitap/materyal alabilmeleri icin kiitiiphaneye iiye olmalar:
zorunludur.

Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerindeki degisiklikleri kiitiiphaneye bildirmekle
yiiktimluidiir.

Dis Kullamieilar I¢in Kurallar

Universitemiz personeli ve 6grencileri disindaki kullanicilar Kiitiiphaneye giris
yapabilirler.

Bu kullanicilar kiitiiphane kaynaklarindan dogrudan yararlanamazlar.

Ancak Rektorliikten veya Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgindan
izin almalarn ve “Kaynak Arastirma Formu”nu doldurmalar: halinde, yalnizca
kiitiiphane icinde sinirh kaynak taramasi yapabilirler.

Dis kullanicilar kiitiiphaneye iiye olamaz, 6diing materyal alamaz ve materyalleri
disar ¢cikaramazlar.

Kiitiiphane materyalleri izinsiz olarak disar1 ¢ikarilamaz. Izinsiz cikarma veya
materyale zarar verme durumunda kullanic1 hakkinda Rektorliige bildirim yapilir.
Universiteden ayrilacak olan tiim iiyeler, kiitiiphane ile ilisiklerini kesmek zorundadur.

2. KUTUPHANEDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Cep telefonlar1 sessize alinmali, kiitiiphane i¢inde telefonla konusulmamalidir.
Siselenmis su disinda igecek ve yiyecek getirilmesi yasaktir.

Sessiz calisma ortamina dikkat edilmeli, diger kullanicilar rahatsiz edilmemelidir.
Raflardan alinan kitaplar masalarda birakilmali, raflara kullanici tarafindan geri
yerlestirilmemelidir.

Odiing islemi yapilmamis materyal disar1 ¢ikarilamaz.

Kiitiiphane koleksiyonu manyetik kapi kontrol sistemi ve kamera sistemleri ile
korunmaktadir.

Kullanicilarin 6zel esyalarindan kiitiiphane sorumlu degildir.

3. UYE OLMA KOSULLARI

Kiitiiphaneye iiye olmak icin Mardin Artuklu Universitesi dgrencisi olmak zorunludur.
Universite dis1 kullanicilar, izin ve form sarti ile yalnizca kiitiiphane iginde kaynak
taramasi yapabilir; iiye olamazlar.

Uyelik i¢in Ogrenci Kimlik Kart1 ibrazi zorunludur. Kimlik kart1 olmayan dgrenciler,
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ndan alacaklart Ogrenci Belgesi ile iiyelik islemi
yapabilirler.

Uyeler tiim kiitiiphane kurallarina uymay1 kabul eder.
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4. ODUNC VERME KURALLARI
4.1. MAU Odiing Siireleri ve Materyal Sayilar: (Giincel)

« On Lisans ve Lisans Ogrencileri:
21 giin — 7 Kkitap
« Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri:
30 giin — 10 kitap
o Akademik Personel:
30 giin — 15 kitap
« lIdari Personel:
30 giin — 7 Kitap

4.2. Genel Esaslar

« Odiing materyal alabilmek icin iiyelik kayd: ve kullanic1 sézlesmesi onay: gereklidir.
o Personel veya 6grenci kimlik kart1 olmadan islem yapilmaz.
o Bagkasima ait kimlik veya iiye kart1 ile 6diing alma islemi yasaktir.
o Siiresi gecmis kitaplar iade edilmeden ve gecikme bedeli 6denmeden yeni materyal
Odiing alinamaz.
o Talep yoksa materyal siiresi:
o Ogrenciler icin 1 kez,
o Akademik ve idari personel i¢in 1 kez, ilgili siire kadar uzatilabilir.
o Materyaller rezerve edilebilir; 3 giin i¢inde teslim alinmazsa rezervasyon iptal edilir.
o Universiteler aras1 6diing verme yalmzca kurum kiitiiphaneleri araciligiyla yapilir.

5. GEC TADE EDILEN MATERYAL

o Siiresinde iade edilmeyen materyaller i¢in giinliikk gecikme bedeli tahsil edilir.
o Gecikme bedeli 6denmeden yeni 6diing alma veya siire uzatma iglemi yapilamaz.

6. ODUNC VERILMEYECEK MATERYALLER
Asagidaki materyaller 6diing verilmez:

o Ansiklopedi, atlas, sozlikk

o Siireli yayinlar

o Basili olmayan tezler

e Yazma ve nadir eserler

o Haritalar ve slaytlar

e Sayisi tilkenmis, korunmasi gereken 6zel eserler

e Miizik notalar1
o Koleksiyon ve sanatsal materyaller
o Daire Bagkanlig1 tarafindan disar1 ¢ikarilmasi sakincali goriilen materyaller

Bu materyaller yalnizca kiitiiphane i¢inde ve gerekirse gorevli gozetiminde kullanilir.
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7. YIPRANAN VEYA KAYBOLAN MATERYAL

Zayi edilen (kaybolan veya zarar goren) materyal kullanici tarafindan ayni nitelikte
yenisiyle temin edilir.

Temin edilemeyen materyaller icin bedel Kiitiiphane Deger Takdir Komisyonu
tarafindan belirlenir.

Zayi bedelini karsilamayan kullaniciya 6diing materyal verilmez.

8. KUTUPHANEDEN iLiSIK KESME

Akademik ve idari personel ile 6grenciler liniversiteden ayrilmadan once kiitiiphane
ilisik kesme islemlerini tamamlamak zorundadir.

Mezuniyet, kayit sildirme, nakil, istifa, emeklilik, askerlik ve gorevlendirme
durumlarinda ilisik kesme zorunludur.

Siireg, Kiitliphane Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 ile Personel Daire Bagkanligi ve
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig is birligiyle yiiriitiiliir.

9. BAGIS KABUL KOSULLARI

Bagis materyaller giincel, bilimsel nitelikte ve egitim-6gretime uygun olmalidir.

Siyasi propaganda igeren yayinlar kabul edilmez.

Tek say1 siireli yayinlar, eksik ciltler, ders notlari, ilkokul/ortaokul kitaplar1 ve
yipranmig materyaller bagis olarak kabul edilmez.

Bagislanan nadir eserler 6zel boliimde muhafaza edilir.

Bagisin koleksiyona eklenip eklenmeyecegine Kiitiiphane bagis komisyonun sunacagi
rapor ile Kiitiiphane yonetimi karar verir.

Bagis yapan kisiler, sonradan bu materyaller {izerinde hak iddia edemez.




