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BIiRINCi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amacg

Madde 1 - Bu Yoénergenin amaci, Mardin Artuklu Universitesi Bilisim Sistemleri ve
Teknolojileri Koordinasyon Ofisi’nin kurulus, ¢aligma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yénerge hiikiimleri Mardin Artuklu Universitesi bilisim kaynaklarimi dogrudan
kullanim hakkina sahip, Universitesi'nin idari yapisi icinde yer alan birimlerde akademik ve idari
gorevlerde bulunan kadrolu/gegici personeli, Universite'de &grenim hayatin1 siirdiirmekte olan tiim
ogrencileri ve kendilerine herhangi bir nedenle gegici ve/veya kisitli olarak bilisim kaynaklarimizi
kullanma yetkisi verilen paydas ve ziyaretgileri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3 -Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 4., 5., 12., 44., 48. maddelerine
dayali olarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar
Madde 4 - (1) Bu Yonergede gegen,
a) Yonerge: Bu YoOnergeyi,
b) Kurum: Mardin Artuklu Universitesini,
¢) Ust Yonetici: Mardin Artuklu Universitesi Rektoriinii,
d) Ust Yonetici Yardimeisi: Mardin Artuklu Universitesi Rektor Yardimeisini,
e) BIDB: Mardin Artuklu Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanlig

f) Mardin Artuklu Universitesi Bilisim Kaynaklar1: Miilkiyet haklari Mardin Artuklu
Universitesi'ne ait olan Mardin Artuklu Universitesi tarafindan lisanslanan/kiralanan,
Mardin Artuklu Universitesi kampiisleri dahilinde bulunan ya da Mardin Artuklu
Universitesi BIDB tarafindan kurup ydnettigi her tiirlii bilgisayar/bilgisayar ag1 ve bu
aga baglanan elektronik cihaz ile diger donanim, yazilim ve servisleri.

g) Yeni Nesil Universite: Etkin egitim, arastirma ve yerel kalkinma liderliginde ncii rol
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oynayan, kendi ger¢ekligine uygun stratejik hedef koyabilen ve bunlar1 objektif olarak
Olcebilen, hedeflerine uygun 6zgiin yaklasim ve uygulamalar gelistirebilen, agik, seffaf
online veri ve bilgi sistemleri gelistiren, egitim-0gretim faaliyetlerinin 21. yiizyil
becerileriyle iligkisini gli¢lendirebilen, yenilikgi mali kaynaklar olusturabilen,
uluslararasilagsma, iletisim ve iliski aglarinin yonetiminde basarili, 6grencileri {iniversite
yonetimine katabilen, kampiis ve digina egitim ve arastirma hizmetlerinin yayilimin
saglayan, yeni nesil kiitliphanelerden olusan ve yerel kalkinmaya liderlik edebilen
uiniversiteleri,

h) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi: Kurum biinyesinde
olusturulan ve Yeni Nesil Universite Programma Gegise iliskin kayit ve idari
islemleri yiiriiten birimi,

i) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi Koordinatorii: Bilisim
Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisinin faaliyetlerinin kurum adina
ylriitiilmesinden sorumlu ve iist yonetici tarafindan goérevlendirilen personeli,

i) MAUNET (intranet): Tirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu'nun
(TUBITAK) bir enstitiisii olan ULAKBIM tarafindan, TUBITAK yénetmeliklerine
uygun olarak isletilen "ULAKNET" ile Universite tarafindan lisanslanan/kiralanan
ya da kullanim hakkia sahip olunan her tiirlii bilgisayar ag1 ve Internet ortami
tizerinden servis veren, kullanicilarin haberlesme gereksinimlerinin kablolu veya
kablosuz aglar {lizerinden karsilandigi tiim servis ve altyapinin, {iniversite
yerleskeleri i¢cinde yer alan kismini,

k) Ozel Kullameilar: Universite'nin kurumsal is birligi icinde oldugu, Rektorliigiin
goriisii ve izni dogrultusunda Universite bilisim kaynaklarin1 kisith ve/veya gecici
olarak kullanim hakkina sahip 6zel ve tiizel kisileri,

1) Temel Kullamm: Universite bilisim kaynaklarinin, Universitenin egitim, 6gretim,
arastirma, gelistirme, toplumsal hizmet ve idari/yonetimsel faaliyetleri ile dogrudan
iliskili olan kullanimini,

m) Universite Bilisim Kaynaklar1: Miilkiyet haklan Universiteye ait olan Baskanlik
tarafindan Lisanslanan/kiralanan ya da kullanim hakkina sahip olunan her tiirlii
bilgisayar/bilgisayar ag1 ve bunlara bagli donanim, yazilim, servislerin tiimii ile
kablolu/kablosuz ag ve bunlara bagli donanim, yazilim ve servislerin tiimiinii,

n) Universite Kullanicilari: Universite bilisim kaynaklarmi dogrudan kullanim
hakkina sahip, Universitesi'nin idari yapisi icinde yer alan birimlerde akademik ve
idari gorevlerde bulunan kadrolu/gecici personel ile Universite'de 6grenim hayatini
siirdiirmekte olan tiim 6grencileri ve kendilerine herhangi bir nedenle gegici ve/veya

kisith  olarak bilisim kaynaklarimizi kullanma yetkisi verilen paydas ve
ziyaretgilerini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
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Kurulus Baghhlk ve Teskilat Yapisi
Kurulus

Madde 4 -Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi, Mardin Artuklu
Universitesi Senatosu'nun 07.11.2019 tarih ve 05 nolu karari ile kurulmustur.

Baghhk

Madde 5- Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi, iist yonetici veya
yardimcisina dogrudan bagh olarak faaliyetlerini yiirtitiir.

Teskilat yapisi

Madde 6-- Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi personelleri akademik ve
idari personelden olusur.

Koordinator Gorevlendirme

Madde 7- Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi faaliyetlerine iliskin is ve
islemlerin yiirlitiilmesini saglamak ve kurulan ofisi yonetmek tizere teknik, idari ve mali konularda
yeterli bilgiye sahip akademik veya idari bir personel, iist yonetici tarafindan koordinator olarak
gorevlendirilir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ofisinin Amaglar

Madde 8- Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi'nin amaci, Universite'nin
mensuplar1 ve birimleri arasinda etkili iletisimi saglamak, Universite'nin bilisim hedeflerini
belirlemek, hedefe yonelik stratejiler gelistirmek ve bu stratejilere uygun eylem programlarinin
uygulama siirecini dogrudan yénetmek, Universitenin ihtiya¢ duydugu bilginin {iretilmesi,
saklanmasi, korunmas1 ve paylasimi siirecinde bilgisayar agi, internet alt yapisi ve tiim bilisim
kaynaklarmi, ilgili yasalara, TUBITAK ve ULAKBIM'in ilgili politikalarma uygun olarak,
tiniversitemizin tiim idari ve akademik birimlerin etkin ve verimli kullanabilmelerini ve yeni nesil
{iniversite platformuna gecisi saglamak, Universitenin bilisim teknolojilerini ve sistemlerini
ulusal ve uluslararas1 seviyelere cikarmak ve Universitenin kurumsal gelismislik seviyesini
yukseltmek i¢in bilisim sistemleri ve teknolojileri konularinda yoneylem, stratejilerini ve
politikalarini belirlemektir.

Ofisin Faaliyet Alanlar1 ve Gorevleri

Madde 9- Koordinatorliikk, 8'inci maddesinde belirtilen amacglan gerceklestirmek {izere
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asagidaki faaliyetlerde bulunur;

a) Universitenin bilisim sistemleri ve teknolojilerini, yeni nesil iiniversiteye gecis
faaliyetlerine iligkin is ve islemler yiiriitmek,

b) Universite birimlerinin egitim, arastirma ve yonetim faaliyetlerinde bilgisayar
kullanimini saglayarak, bu birimlerin etkinliklerini ve verimliliklerini arttirir.

c) Universitede bilimsel, teknik, kiiltiirel ve sanatsal arastirma ve uygulamalar1 tesvik
etmek, desteklemek, diizenlemek ve bunlardan resmi ve 6zel kuruluslar ile kisilerin
yararlanmasini i¢in tesvik etmek.

d) Bilgisayar destekli liniversite egitimine ge¢is hazirliklarinda bulunmak maksadiyla
aragtirmalar yapmak bu tiir arastirmalart tesvik etmek ve desteklemek. Uzaktan
Egitim Merkezi ve Sirekli Egitim Merkezi gibi birimlerle ortak ¢alisma
yluriitmek, liniversitenin yeni nesil liniversite yapisina gecis i¢in ilgili desteklemek.

e) Cagdas gelisimlerle ilgili bilgi akisim1  saglayici  ulusal ve uluslararasi
organizasyonlarima katmak. Bu konudaki gorevleri yerine getirmek. Arastirma ve
uygulama i¢in yerli ve yabanci kuruluslar ile is birligi yapmak,

f) Arastirma ve uygulamalar tesvik ve yapilan arastirmalar1 duyurmak amaci ile seminer,
kurs ve konferanslar diizenlemek, gerektiginde bu c¢alismalarla ilgili sertifikalar
vermek,

g) Bilgisayar kullanimi ve programciligi ile ilgili kurslar diizenlemek, kurs diizenlemek
isteyen resmi ve Ozel kuruluslara danmigsmanhk yapmak, kurs programlarinin
olusturulmasina katkida bulunmak.

h) Bilgisayar donanim1 montaj, bakim ve onarimi yapmak, prototip donanim ve yazilim
modellerini gelistirmek,

i) BIDB’nin parasal, zaman ve fiziki (mekan, donanim, sunucu vb. kullanimi)
kaynaklarin optimum diizeyde etkili ve verimli kullanilmasma yo6nelik politikalar
belirlemek,

j) BIDB'nin sistem salonunda ve alt sistem salonlarinda bulunan cihazlarin ve salonun
teknolojik gelismelere uygun olarak yenilenmesi ve yedeklenmesi faaliyetlerinde
birlikte caligmak,

k) Universitemizin idari ve akademik birimlerinin ihtiyaci olan bilgisayar yazilimlarini
iiretmek, tedarik etmek ve giincellemelerinde koordinasyon ve is birligini saglamak,

1) Bilisim giivenligi ile ilgili kullanic1 politikas1 ve bilgi giivenligi politikasi poligelerini
BIDB ile ortak koordine etmek,

m) "Kisisel Bilisim Giivenligi, Korunma Ydntemleri, TCK'nin Bilisim Giivenligi Yasalari
ve Sorumluluklarimiz, Ko6tii Amaclt Yazilimlar ve Korunma Yontemleri" igerikli
bilinglendirme etkinliklerini BIDB ile birlikte diizenlemek,
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yapar.

n)

0)

p)

)

t)

Kampiis genelinde kotli amagl yazilimlarin (viriis, trojen, solucan, turuva ati vb.)
bulasmis oldugu bilgisayarlarin tespit ve analizlerini yapmak,

Universitemiz tiim birimlerine WEB hizmetlerini BIDB ve Kalite Koordinatérliigii ile
beraber hazirlamak,

BIDB'liginin Universitede kullanilan bilisim sistemlerinin tespitine ve gelistirilmesine
katki sunmak,

BIDB'lig1 ile mevcut hizmetlerin, kullanicilarin degisen ihtiyaglarina ve teknolojik
gelismelere gore iyilestirilmesine destek vermek,

Hizmetlerimizden yararlanan kullanicilarin servislerimizden yararlanma oranini st
diizeye ¢ikarmak.

BIDB’ndaki personellerin mesleki yeterliliklerinin artirilmasma yonelik seminer ve
egitimlerine katki ve katilim saglamak,

Teknik gelismeleri takip ederek yeniliklerin tniversitede uygulanmasin1 saglamak
amaclar1 ile yonetim ve bilisim bilimlerinin fonksiyonlarini kullanarak tiniversitemizde
birimlerin etkin ve uyumlu bir bicimde c¢alismasini1 saglamak ve bilisim sistemleri
agisindan BIDB'nin altinda yeni birimlerin kurulmasinda rol oynamak.

Universitemizin bilisim sistemlerinin ve teknolojilerinin daha etkin yonetilmesinde,
mevcuttaki personellerin ya da hizmet alim1 kapsaminda alinacak bilisim personellerin
seciminde dogru yerde istihdam edilip optimum diizeyde kamu yaran acisindan
isttihdam edilmesine ilgili idari birimlerle ortak karar vermek.

Universitemiz biinyesinde alim ihalesi gerceklesecek her tiirlii bilisim sistemleri ve
teknolojileri taleplerinin gerekgelerini, kurum kaynaklarmmin etkin kullanilmasi
acisindan gozden gecirmek, gorliis ve degerlendirmelerini Rektorliik makamina
sunmak,

w) Resmi ve 0zel kuruluglarin talebi halinde bordro, faturalama islerini yapmak,

X)

y)

2)

muhasebe ve stok-kontrol kayitlarini tutmak, optik okuma degerlendirme ve sinavlarini
yonetmek,

Akademik ve diger alanlarda kullanilan uzman sistemler konusunda inceleme ve
calismalar yapmak,

Ofisin kurulus amacina, Yiiksekogretim Kanununun amacg ve ilkelerine uygun diger
calismalar1 yapmak,

Yonetmelik ile esas ve usullerde kurum tarafindan yerine getirilmesi gereken diger is
ve islemleri gergeklestirmek, gorevlerini yiiriitiir.

Koordinatoriin Gorev ve Yetkileri

Madde 10- Koordinator, {iist yonetici veya yardimcilarina dogrudan baglh olarak gérev

a) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi'nin faaliyetlerine iliskin is ve
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islemlerin yiriitiilmesini saglamak ve Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon
Ofisini sevk ve idare etmek,

b) Her tiirli bilisim duyurular1 ve politikalarin biitiin 6grenci, 6gretim elemanlar1 ve idari
personele duyurulmasini saglamak,

c¢) Birime iligkin bilgi, belge ve dokiimanlar1 Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri
Koordinasyon Ofisinde saklamak,

d) Bu yonerge dogrultusunda, koordinator tarafindan yerine getirilmesi 6ngoriilen diger is ve
islemleri gerceklestirmek,

e) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisinin faaliyetleri hakkinda iist
yOneticiye veya yardimcisina diizenli olarak bilgilendirmek,

t) Ofise tahsis edilen kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

g) Ofise teslim edilen arag, gere¢ ve malzemeyi 6zenli bicimde kullandirmak

Ofisi idari Personelin Gorevleri

Madde 11- Idari personeller, goérev ve calismalari yoniinden koordinatdre karsi
sorumlu olarak asagidaki gorevleri yiiriitiirler:

a) Idari is ve islemleri yiiriitmek.

b) Yazili ve sozlii olarak kendisine intikal eden islerin ilgili birimlere veya kisilere
dagitimini yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak.

¢) Gorevlerini yerine getirirken kendisine ve diger ofis gorevlilerine teslim edilen arag, gereg
ve malzemeyi 0zenli bicimde kullanmak ve kullandirmak.

d) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisinin telefon, faks ve fotokopi
islerini yapmak.

e) Dokuzuncu madde kapsaminda koordinator tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

DORDUNCU BOLUM

Is birligi ve Koordinasyon

Ofis Calisanlar1 Arasinda is birligi
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Madde 12 - (1) Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Koordinasyon Ofisi dahilinde
calisanlar arasindaki is birligi ve koordinasyon, Koordinator tarafindan saglanir.

(2) Bu Yonergede adi gecen gorevlilerin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan esyalar1 mevcut mevzuat hiikiimlerine gore ilgilisine teslim eder. Devir-teslim
yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

BESINCi BOLUM

Evraklarla ilgili islemler ve Arsivleme

Gelen Giden Evrakla Tlgili Yapilacak islemler

Madde 13- (1) Ofise gelen evrakin 6nce kaydi yapilir ve koordinatdr tarafindan ilgili
personele havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 dagitilir. Gelen ve giden evraklar
ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dis ofis evraklart yine zimmetle ilgili birim veya
birimlere teslim edilir.

Arsivleme ve Dosyalama

Madde 14- (1) Ofiste gerek EBYS {izerinden gerekse de EBYS disinda yapilan tiim
yazismalarin birer sureti konularma gére tasnif edilerek ayn1 klasérlerde saklanir. Islemi biten
evraklar argive kaldirilir. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi  zaman
cikarilmasindan koordinator ve idari personel birlikte sorumludur.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yetki

Madde 15- Bu Yonergenin uygulanmasi sirasinda dogacak tereddiitleri gidermeye ve
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gerekli degisiklikleri yapmaya Rektor veya yetkilendirdigi yardimceisi yetkilidir.

Yonergenin yiiriirliik tarihinden 6nce yapilmis olan islemler

Gecici Madde 1- Bu Yonergenin yiiriirliik tarihine kadar Kurumca belirlenen esaslara gore

sonuglandirilmis olan islemler, bu Yonergeye gore yapilmis sayilir.

Yiirurliuk

Madde 16 - Bu Yonerge Mardin Artuklu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi

tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 17 - Bu Yénerge hiikiimleri Mardin Artuklu Universitesi Rektorii tarafindan

yuriitiilir.
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