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YAYIN YONERGESI

Amac ve Davanak

Madde 1. Bu ydnerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Yasasina gore diizenlenen "Universiteler Yayin
Yonetmeligi" cercevesinde, Mardin Artuklu Universitesi tarafindan basilacak ve oncelikle ders
araci olarak kullanilacak olan yayinlara (ders kitabi, yardimer ders kitabi, ¢eviri ders kitabi, teksir
/ders notu) icerik ve bicim bakimindan bir standart getirilmesi ve basimi ile ilgili esaslari
diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Universitemize bagli birimlerde yapilacak her tiirlii yayinmn planlanmas,
yaym kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayimlarin denetlenmesi, basimi i¢in sira vb. her tiirlii
islemleri yerine getiren Mardin Artuklu Universitesi Yaymn Komisyonu ile Yaym Kurulunun
belirleyecegi alt komitlerinin amaglarina, gorevlerine ve calisma sekline iligskin hiikiimleri kapsar.

Yonetim

Madde 3. Universite Yaymn Komisyonu: Bir Rektér Yardimcismin baskanliginda, Universite
Yonetim Kurulunun kendi iiyeleri arasindan segilen iki dgretim iiyesinden olusur. Universite Yayimn
Komisyonu, {iniversitenin tiim yaym etkinliklerini planlayip diizenler ve Universiteler Yaym
Yonetmeligi'nde kendisine verilen goérevleri yerine getirir. Yaym Komisyonu kararlart Universite
Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir.

Komisyonun Gorevleri
Madde 4. Yayin Komisyonu, bu yonerge esaslara gore:
a. Yayinlar acisindan gerekli planlamalar1 yapar,

b. Basima hazir olarak gelen eserleri inceler ve eserlerin nitelik ve egitim Ogretim
ihtiyaclar1 agisindan yayina uygun olup olmadigina karar verir,

c. Gelen yayin taslaginin ders kitabi, yardimer ders kitabi, ders teksirleri ve diger kategorilerden
hangisi oldugunu kararlastirir,

d. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir,
e. Basilan eserlerin maliyet hesab1 ve satis fiyatlarii belirler,

f. Universiteler yaym ydnetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarin1 hesaplar ve 6deme
seklini belirler,
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g. Universite disindan 6gretim iiyelerince basimi gergeklestirilecek yaymlar icin s6z konusu yazar
ya da yazarlar Universite Yayin Komisyonuna basvurur. Universite Yaymn Komisyonu ilgili
boliimiin goriisiinii alarak yayin taslaginin basilip basilmayacagina karar verir.

h. Basilan eserlerin yonetmelikte belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptirir,

1. Yayin komisyonu, caligma acisindan ogretim elemanlari ile diger idari personelin
hizmetlerinden yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gore gecici alt komiteler kurabilir.

h. Yayin komisyonu gerekli goriildiigii hallerde toplanir.

Yavin Alt Komisyvonlari

Madde 5. Universite Yayin Komisyonu tarafindan, Mardin Artuklu Universitesi'ne bagl fakiilte,
yiiksekokul, meslek yiliksekokulu ve enstitiilerde, en az ii¢ 6gretim iiyesinden olusturulan, meslek
gruplarima goére uzmanlhk yardimi yapmak iizere kurulan bir komitedir. Birim yayin komitesi,
birimlerde yayinlanacak yaymlarin amacina ve Mardin Artuklu Universitesi Yayin Y®onergesine
uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigi konusunda Universite Yayin Komisyonuna goriis bildirir.

Yavin Alt Komisvonlarinin Gorevleri
Madde 6.

1- Universiteler Yaym ydnetmeliginin 6 nc1 maddesi uyarinca basilmak iizere hazirlanmis taslak
eserler yazar(lar) tarafindan dekanlik, yliksekokul, enstitii ve merkez midiirliiklerine dilekge ve
iki niisha taslak eserle bagvuru yapar, birim basiminin uygun olduguna karar verirse yayin
komisyon bagkanligina bir dilekge ile bu eserin basiminin yapilmasi i¢in basvuru yapar.

2- Yaym Komisyon Uyeleri kitab1 inceler ve kitabin bir alt komisyon tarafindan incelenmesinin ve
alt komisyon iiyelerinin kitap basimi i¢in gerekli olduguna karar verir ya da kitap hakkinda
sadece yaym komisyon tliyelerinin kararlarini yeterli bulabilir. Yayin alt komisyonlar1 birimler
biinyesinde basimi yapilan her tiirlii kitap, dergi, ders notlar1 ile ilgili islemlerinin
diizenlenmesinden sorumludur.

3- Universite disindan dgretim iiyelerince basimi gerceklestirilecek yaynlar igin s6z konusu yazar
ya da yazarlar Universite Yayin Komisyonuna basvurur. Universite Yaymn Komisyonu ilgili
boliimiin goriisiinti alarak karar verir.

4- Yayin Alt komisyonuna verilen yaymn taslaklarmin asagida belirtilen hususlarda yayin
komisyon bagkanligina goriis ve 6n bilgi hazirlar.
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a. Nitelik ve egitim - 6gretim ihtiyaclar1 bakimindan yayima uygun olup olmadigini,

b. Ders kitab1, yardimci ders kitabi, ders teksiri ve diger kategorilerden hangisi oldugunu,

c. Baska ftniversitelerde veya tniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis kendi
birimleri ile ilgili ders kitab1 niteligindeki yayin taslaklarinin basilip basilmamasini,

d. Yaym taslaklarinin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun olup
olmadigini inceler. Alt komisyon {liyeleri bu kitap hakkindaki goriislerini Yaymn Komisyon
Bagkanligina bildirir.

Yavin Tamumlan

Madde 7. Bu yonergeye gore Mardin Artuklu Universitesi tarafindan yayinlanacak eserler dncelik
sirastyla; ders kitaplari, yardimct ders kitaplari, bilimsel dergiler ile bilimsel toplant1 bildirilerini
iceren yayinlar ve bilgilendirme amagl olarak hazirlanan akademik kitapgik, brosiir ve benzeri
yaymlardir.

a) Ders Kitabi: Universitemizde egitim ve 6grenimini siirdiiren bir 6n lisans / lisans / lisansiistii
egitim programinda zorunlu ders olarak okutulan ve ilgili kurallarca belirlenmis egitim
programinin tiimiinii kapsayan telif veya terclime 6zgiin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak
iliskili olduklar1 derslerin adlariyla ortiismelidir.

b) Yardimer Ders Kitabi: Universitemizde egitim ve Ogrenimini siirdiiren Onlisans /lisans/
lisansiistii 0grencilerinin aldiklar1 zorunlu veya se¢meli olarak saptanan ders programlarinin
timiinii veya bir kismin1 dogrudan veya dolayli olarak kapsayan, egitim-0gretim programlarinda
yer alan derslerde kullanilmaya uygun, egitim amaciyla hazirlanmis ve esas olarak literatiirde
mevcut bilgilerin aktarimin1 amaglayan 6zgiin kitaplardir.

¢) Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemeleri yansitan siireli
yaynlardir.

d) Bildiriler: Universite birimlerince gerceklestirilen ya da katilim saglanan, kongre, sempozyum,
calistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

e) Bilgilendirici Yaymlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik nitelikte
hazirlanan kitapgik, brosiir ve benzeri yayinlardir.

f) Inceleme/Arastirma Yaym: Universitemizin gesitli birimlerinde yapilan tez, bilimsel inceleme
ve arastirma sonuglarini (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.) iceren yayinlar.

Yavin Basvurular

Madde 8. Mardin Artuklu Universitesi tarafindan yayimlanmasi istenilen ders kitabi, ders notu,
yardimci ders kitab1 ve bilgilendirici yayinlarin yazarlari, yayimlanmasi istenilen eserin

(3) kopyas1, dijital ortamda ve yazar tarafindan diizenlenip imzalanmis "Yaymn Oneri Formu" ile
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gorevli bulunduklar1 boliim baskanlarina veya enstitii / yliksekokul miidiirliiklerine basvururlar.
Ceviri eserlerde; telif yasas1 geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili
yayim izni alinmas1 ve bu izin belgesinin bagvuru evraklarina eklenmesi gereklidir.

Madde 9. Ilgili Yayin Alt Komisyonu goriisiilen yayin taslaklar1 hakkinda verilen kanaat kararlari
dekanliklar tarafindan "Yaym Kurulu"na iletilmek iizere diizenlenen "Yayin Onerisi Degerlendirme
Formu" ve diger evrak ile birlikte rektorliige gonderilir. Miidiirliikklere yapilan miiracaatlarda ise
miiracaat formuyla birlikte yayn taslaklar1 dogrudan Universite Yaymn Kuruluna ulastirilmak {izere
rektorlige iletilir.

Madde 10. Universitemizce kismen veya tamamen organize edilen kongre, sempozyum, calistay
ve panellerde organizasyon komitesinde bulunan ogretim iiyeleri ve elemanlar1 bu bilimsel
toplantida sunulan panel ve bildiri metinlerini basili hale getirmek icin en ge¢ 1 ay i¢inde dogrudan
Universite Yaymn Kuruluna basvururlar.

Madde 11. Universitemizde yapilan tez ve arastirma projelerini basili hale getirmek igin danigmanin
yazili onayiyla birlikte Universite Yaym Kuruluna bagvurulmas: yeterlidir.

Madde 12. Bilimsel faaliyetleri yansitan dergi tiirtinden eserler i¢in olusturulmus bir Dergi Editor
Kurulu, Universite Yayin Kuruluna derginin yaymn amagclari, vizyonu ve misyonu ile birlikte bir
rapor sunarak basvuruda bulunur. Universite Yonetim Kurulu tarafindan derginin ¢ikmasina onay
verildikten sonra "Dergi Editorler Kurulu" tarafindan bir hakem kurulu olusturulur. Tiirkge
yayimlanan dergilerde hakem listesinin iiniversitemiz ve diger ulusal {liniversitelerin iiyelerinden
olusturulmasi, yabanci dilde yayimlanan dergilerin hakem listesinde yurt disindan tyelerin de
bulunmas1 gerekir. Yayimma kabul edilen ve basilmasi i¢in gonderilen makalelerin ekinde hakem
raporlar1 da bulunmalidir.

Yavinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler
Madde 13. Kitap kapagina gore hazirlanacak;

a. On ve i¢ kapak: Yaymin 6n kapag1 ve i¢ kapagim 6n yiiziinde iist solda Mardin Artuklu Universitesi
amblemi ve devaminda Mardin Artuklu Universitesi Yayinlar1 No: 00 yazisi, ortada yaymn ad,
altinda yazar(lar)in unvani, ad1 soyadi, en altta ise yer ve basim yili bulunmalidir.

b. Arka kapak: Yayin sahibinin gerekligi gordiigii durumda yayinin arka kapaginin dis yiiziinde
yazar(lar)in 100 kelimeyi gecmeyen Ozge¢mis(ler)i, fotograf(lar)1 ve diger eserlerinin listesi
bulunabilir. ISBN numarasi sag alt koseye yazilir.

c. Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bi¢imde,
yaymin adi, yazar(lar)in adi soyad: bulunur.
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d. On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir.

e. I¢c kapagmn arka yiiziinde "Mardin Artuklu Universitesi Yonetim Kumlu'nun 00/00/0000 tarih
ve 00/00 nolu karar1 ile basilmistir" ibaresi, yaym kodu, copyright, bilimsel hakemler listesi, yayin
katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi yer alir.

Yavin Onerilerinin Degerlendirilmesi

Madde 14. Yaym Komisyonu, sunulan yayin Onerisini degerlendirmek ig¢in, gerekirse "Mardin
Artuklu Universitesi Yaym Onerisi Degerlendirme Formu" (Ek-2) ile birlikte ii¢ bilimsel hakeme
gonderir. Yaymn Komisyonu, bilimsel hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak basvuruyu
sonuglandirir.

Madde 15. Eserleri inceleyen 6gretim iiyeleri eser hakkindaki goriislerini ayr1 ayri rapor eder.

Madde 16. Yayinlanmas1 uygun goriilen eserlerin {i¢ kopyasi eseri inceleyen dgretim tiyeleri tarafindan
onerilen degisikliklerin dikkate alinmasi ic¢in yazar(lar)ina verilir. Yazar(lar) varsa diizenlemeler
hakkindaki goriiglerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki kopyasint Yaym Komisyonuna geri verir.

Madde 17. Yayinlarin telif hakki hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak, Universiteler
Yayin Yonetmeligine gore Yayin Komisyonunca yapilir.

Madde 18. Eserlerin yayinlanmasina ya da yayinlanmamasina iliskin son karar, Universiteler Yayin
Yonetmeliginin 3 iincii maddesinin (a) ve (b) fikralarma gore Universite Yaym Komisyonunca
verilir ve Universite Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

Madde 19.Yayin Komisyonu Bagkanligi, yayinin degerlendirme sonucunu ii¢ ay icinde yazar(lar)a
bildirir.

Madde 20. Yaymlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi rektorliikte tutulur, diger kopyalari
yazar(lar)a geri verilir.

Basim. Dagitim atl

Madde 21. Yaym Komisyonunun &nerisi ve Universite Yonetim Kurulunun karari ile basilmasi
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uygun bulunan eserin yazar(lar)1 ile "Mardin Artuklu Universitesi Yayin Sozlesmesi Formu" (Ek-3)
cercevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasindan sonra "Mardin Artuklu Universitesi
Yayin Devir Formu" (Ek-4) ile yazar(lar) telif haklarini devreder. Kitap ve teksir seklinde bastirilan
yaymlardan 50 adedi yazar(lar)a ticretsiz olarak verilir.

Madde 22. Ceviri yayin(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya kurum/kurulustan izin
almas1 gerekir. Bu is i¢in gerekli iicretin {iiniversite biit¢cesinden Odenip Odenmemesine Yayin
Komisyonunun onerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 23. Yaymin basimi ile ilgili giderler, biitce olanaklar1 dlgiisiinde ve bu yonergenin 7 nci
maddesindeki 6ncelik sirasina gére Mardin Artuklu Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanar.
Biitce olanaklariin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kism1 veya tamami yazarlar, ya da
sponsorlar tarafindan karsilanabilir.

Madde 24. Basilan ve Birim Yayin Numarast almis bir eser, yeni bir satis diizenlemesi yapilmadig:
takdirde, Universite Yaym Komisyonun belirleyecegi bir satis biirosunda satisa sunulur. Mardin Artuklu
Universitesi Yaymlarinin baska bir yaymevi ya da sahis tarafindan satilmasi Universite Yaymn
Komisyonunun izni ile miimkiindiir.

Madde 25. Baskist tilkkenen ve degistirme yapilmaksizin aynen basimi planlanan kitaplarin
yazari/yazarlar1 veya editdrii/editdrleri tarafindan tekrar basimi igin Universite Yayin Komisyonuna
Dekanlik/Midiirliik tarafindan basvurulmasi gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar
basimi diisliniilen yayinlar, yazar tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, birim yayin komitesinin
goriisii ile birlikte dekanlik veya miidiirliikler tarafindan Universite Yaym Komisyonuna bildirilir.

Madde 26. Universiteler yaymladiklar1 her tiirlii yaymdan;

a) Yiksekogretim Kurulu'na 2 adet,

b) Birimin bagli oldugu {iniversite kiitiiphanesine 5 adet,

¢) Tiim tiniversitelerdeki konu ile ilgili 6gretim elemanlarina birer adet,

d) Tirkiye i¢cinde ayn1 konuda 6gretim yapan kurulus kitapliklarina ikiser adet,

e) Atatirk¢ii diisiince ve Tiirkiye Cumhuriyeti’nin temel ilkeleri ile ilgili yayinlardan
iiniversite yonetim kurullarinca karar verilen kisi ve kuruluslara birer adet,

f) Aynm konuda 6gretim yapan Tiirk Cumbhuriyetlerindeki yliksekdgretim kuruluslarinin
kiitiiphanelerine birer adet, verilir.

g) Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserleri Derleme Kanununa goére gereken yerlere gonderilmesi
saglanir.
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Bu sayilar ve diger kanun hiikiimleri geregince ticretsiz olarak dagitilacak eser sayilar
kararlastirilan baski sayis1 disinda kabul edilir.

o v

Diger Hiikiimler

Madde 27. Bu yonergede yer almayan konular ig¢in, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki hiikiimler
gecerlidir.

Madde 28. Yayimlanacak eserlerin bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.

Madde 29. Bu yonerge kurallarina uygun olarak yaymlanmayan ders kitaplarinin {izerine "Mardin
Artuklu Universitesi Yayinlar1" yazilamaz.

Madde 30. Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yénetim Kurulunca yazili olarak
bildirilen kitaplari, yazar(lar)in kendilerinin bastirma haklar1 saklidir.

Yiiriirlik
Madde 31. Bu yoénerge, Mardin Artuklu Universitesi Senatosu'nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitm
Madde 32. Bu yonerge hiikiimlerini Mardin Artuklu Universitesi Rektorii yiiriitir.

Ekler:

1-  Yayin 6neri formu

2-  Yayin Onerisi degerlendirme formu

3-  Yaym sozlesmesi formu

4-  Yaym devir formu

5-  Ilk sayfanin arka yiizii (verso yiiz) igerigi

Ek-1

MARDIN ARTUKLU UNIVERSITESI YAYIN ONERI FORMU

A.  Bubdoliim yazar tarafindan doldurulacaktir.
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Hangi Amagla Ders kitab1 Ceviri Ders Diger(Aciklaymiz
Kullanilacagi Yardimet Kitab1
ders kitab1

Hangi diizeydeki On Lisans Diger

Ogrenciler i¢in lisans Lisansiistii (Agiklaymiz)

yazildig1

Kullanilacagi ders(ler)in kodu ve adi e,

Onerilen baski 500 1000 2000 Diger Belirtiniz

adedi o

Yazarin herhangi bir yayinci ile Var  (Agiklaymiz) Yok

Oonceden yapilmis sézlesmesi var mi1?

Basilmasi istenen eser i¢in Telif Hakki Evet Hay1r
isteniyor mu?

Basilmasi istenen eser ¢eviri ise telif Evet Hayir

hakkinin tiniversite tarafindan
O0denmesi isteniyor mu?

Yazar:

Unvan1  ve Adi-Soyadi  : .o

Universite/ Fakiilte/ Enstitii/ Yiiksekokul : .............

Tarth: ..o, imza s

Yazar:

Unvam  ve Adi-Soyadi @ ...,

Universite / Fakiilte / Enstiti/ Yiiksekokul : .............
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Tarih: ... ... imza . e,

Yazar:

Unvani1  ve Adi-Soyadi  : .o

Tarih: - ... Imza . .

B. Bu boliim Dekan/ Mudir tarafindan doldurulacaktir.

Eserin  kullanilacagt  ders(ler)deki  Ogrenci  sayisl '  .ccccececieeiennnne

Eserin kullanilacagi ders(ler)in Zorunlu Se¢meli Diger (yaziniz)
niteligi

Onerilen baski 500 1000 2000 Diger (Belirtiniz) ............
adedi

Daha 6nce bu ders(ler)de kullanilan kitaplar:

[sim ve yazarlan ...

Baski Adedi 500 1000 2000 Diger

Belirtiniz =~ ...

Onaylayan Birim :

............................................ Dekani / Mudiirt
Adi-Soyadt 1 Tarih: ........ Imza: ..........
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