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Madde 1: Bu yodnergenin amaci; Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisliginde 6grenim goren lisans Ogrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amaciyla yapilan ve egitim-0gretim programinin zorunlu bir parcgasi olan staj faaliyetlerine iliskin usul
ve esaslarin diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2: Bu Yoénerge; Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimiinde 6grenim goren Ogrencilerin yurt i¢indeki veya yurt disindaki is yerlerinde
yapacaklart stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve denetlenmesi ile ilgili hususlari
kapsar.

Dayanak

Madde 3:Bu yonerge, 11/09/2012 tarihli ve 28408 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Mardin Artuklu
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 39. Maddesinin 1. Fikrasina
dayanilarak hazirlanmigstir.

Tanmimlar
Madde 4: Bu Yo6nergede gegen;

a.) Bolim: Mardin  Artuklu  Universitesi Miihendislik-Mimarlik ~ Fakiiltesi ~ Bilgisayar
Miihendisligini,

b.) Béliim Staj Komisyonu: Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunu,

c.) Dijital Ortam: Stajda yapilan/gelistirilen bir program ve ilgili materyalleri igeren kayit ortamin,

d.) Dekan: Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

e.) Dekanlik: Mardin Artuklu Universitesi Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,

f.) Fakiilte: Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesini,

g.) Kurum/ Isyeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kamu ya da 6zel sektér kurumunu,

h.) Ogrenci: Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi
Boliimii 6grencisini,
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I.) Program: Boliimde, 6grencilerin kabul edildigi, belirli sayida ve belirli igerikte kredili ve
kredisiz derslerden olusan lisans unvanlarina yonelik egitim-6gretim programini,

j.) Staj Basvuru Formu: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma goénderdigi, staj tarihi ve siiresinin
belirtildigi, boliim staj komisyonu tarafindan imzalanan formu,

k.) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

I.) Staj: Ogrencilerin dgrenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik

tecriibe kazanmalarin1 saglamak amaciyla, yurt i¢inde veya disinda 6zel veya resmi kurum veya
kuruluslarda, bolim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde zorunlu olarak yapilan

uygulamali ¢alismayi,

m.) Stajyer: Staj yapan/yapacak boliim 6grencisini,

n.) Staj Degerlendirme Formu: Staj tamamlandiktan sonra staj yapan 6grenci hakkinda yapilan

degerlendirmeyi iceren belgeyi,

0.) Staj Sorumlusu: Staj yapan 6grenciye kurumda dogrudan dogruya is ve gdrev veren ve onu
denetleyen kisiyi,ifade eder.

Sorumluluklar

IKINCi BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 5: Bu yonerge kapsaminda stajyerlerin staj yapacagi isyerinin belirlenmesinden, stajinin
degerlendirilmesine kadar gegen siire¢ icerisindeki sorumluluk dagilimi su sekildedir:

a.) Bolim Staj Komisyonu: Mardin Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik ~Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimiinde, stajyerlerin staj islerini yliriitmek iizere, bolim bagkani
tarafindan gorevlendirilen biri bagskan olmak {izere en az {i¢ 6gretim elemanindan olusan bir
boliim staj komisyonu kurulur. Boliim bagkani gerekli gordiigii hallerde boliim staj komisyonu
iiyelerini degistirebilir.

b.) Is Yeri: Stajyerin, okuldan 6grendigi teorik bilgiyi, uygulama becerisini ve deneyimlerini

gelistirmesini ve pekistirmesini; Is hayat: ile tamigmasini is yeri organizasyonunu, iiretim
stireclerini ve teknolojilerini tanimasini, is disiplinin gereklerini 6grenmesini, meslek hayatina

iliskin deneyimler kazanmasini saglar.

c.) Stajyer: Ogrencisi oldugu béliim tarafindan ilan edilen siire icerisinde, staj icin gerekli belgeler
ile yapacagi stajin nitelik ve kapsamina uygun is yerine basvurarak siireci takip eder ve yonerge
kapsamindaki tiim yiikiimliilikleri yerine getirir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 6: Bu yonerge kapsaminda staj komisyonunun gorevleri su sekildedir:
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(1) Boliim staj komisyonu, staj bagvurularinin baslama tarihinden 6nce, staj konusu ve stajin yapilis
sekli hakkinda 6grencileri bilgilendirmek iizere en az bir kez toplant1 diizenler.

(2) Bolim staj komisyonu yurt i¢i ve yurt digindaki is yerlerini boliim igin tahsis ettikleri staj
kontenjani varsa, bunlari ilan eder ve dnceden belirlenmis ilkelere gore dagitir.

(3) Boliim staj komisyonu staj yerinin uygunluguna karar verir.

Boliim staj komisyonu iiyeleri veya bolim baskaninin gorevlendirecegi 6gretim elemanlari, staj
tarihlerinde, kontrol amaciyla staj yerlerini ziyaret edebilir. Boliim baskani Mardin disinda staj yapan
stajyerin takibini staj yerinin bulundugu yerlesim birimindeki diger yiiksekogretim kurumu birimlerinden
isteyebilir. Kontroller sirasinda stajyerin staj yerinde bulunmamasi halinde durum tutanakla boliim
baskanligima bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Amaci, Syaj Siiresi ve Donemleri, Staj Yeri ve Diger Hususlar
Stajin Amaci

Madde 7: Stajin amaci, dgrencilerin, bilgisayar mithendisligi ile ilgili ig alanlarini tanimalarint ve is
yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve o6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj ile Tlgili Belgeler

Madde 11: Ogrenciler, staj yonergesinde belirtilen usulleri bilmekle yiikiimliidiir. Staj yapacak égrenci,
ilgili dokiimanlar1 Fakiilte veya Boliim web sayfasindan elektronik ortamda temin eder. Staj islemlerini
bagvuru formu ile baglatir, staj degerlendirme formu ve sigortali ise giris bildirgesini alarak staja gider
ve doniiste staj siiresince hazirladigi staj defterini ve staj degerlendirme formunu boliime sunar. Bu
belgelerle ilgili agiklamalar agsagidadir:

a.) Staj Bagvuru Formu: Ogrenci ve kurum tarafindan doldurulan, stajyerin staj talebinin kabul
edildigini gbsteren ve staj yapmak istedigi isletme ile stajin baslama ve bitig tarihlerini gosteren
kaseli ve imzal1 dilekcelerdir.

b.) Sigortal: Ise Giris Bildirgesi: Fakiilte/Boliim &grenci isleri tarafindan sigorta girisi yapildiktan
sonra staj yapilacak kuruma staja baslarken staj degerlendirme formu ile birlikte stajyer
tarafindan teslim edilmesi gereken staj sigorta belgesidir.

c.) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu ve staj komisyonu tarafindan doldurulan, staj
sliresince stajyerin yaptigi ¢alismalart belirli dlgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili
olup olmadigini belirten basili belgedir. Staj Degerlendirme Formu isletme yetkilisi tarafindan
gizli olarak doldurulup imzali ve miihiirlii (Kase) olarak, kapali bir zarf icerisinde (zarfin agilan
kismi imzalanmis ve miihiirlenmis olarak) elden veya posta ile staj bitiminde boliime ulastirilir.
Staj Degerlendirme Formu, uygun bir sekilde (kapali zarf i¢inde) teslim edilmedigi takdirde, staj
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degerlendirmeye alinmaz. Formu dolduran isletme yetkilisinin ismi, unvani ve gorevi acik olarak
belirtilmelidir.

d.) Staj Defteri: Staj defterine staj siiresince yapilan isler giinliik olarak yazilmalidir.

Staj Siiresi ve Donemleri

Madde 8: Bu Yonergede adi gegen staj siiresi ve donemleri ilgili agiklamalar su sekildedir;

@

@

©)
@

©)

Mardin  Artuklu Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi
ogrencilerinin dort yillik egitim-6gretim siiresi boyunca gérmiis olduklar1 derslerin pekistirilmesi
amaciyla yurt i¢cinde veya disinda 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda toplam 40 (Kirk) is
glinii olacak sekilde egitim-6gretimin yapilmadigi yaz aylarinda staj yapilir. Akademik takvimde
egitim-ogretimin devam ettigi donemler ile yaz okulunda devam zorunlulugu olan 6grenciler staj
yapamazlar. Staj donemi, donem sonu smavlarinin sona erdigi tarih ile bir sonraki egitim ve
ogretim yil1 baglangic tarihi arasindaki dénemdir. Boliim 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in;
Bilgisayar Miihendisligi staj komisyonunca gecerli kabul edilecek her biri 20 (yirmi) is giinii olan
iki ayr1 staj yapmalar1 zorunludur.

Staj AKTS kredisi ders olarak 5. ve 7. yariyila eklendiginden dolayr Bologna siireci geregi
ogrencilerin 1. Stajlarinin (Yaz Staji-I) kabul edilmesi i¢in 3. sinifa gegmeleri, 2. Stajlarinin (Yaz
Staji-1I) kabul edilmesi i¢in de 4.siifa gegmeleri gerekmektedir.

Zorunlu staj haftanin ¢alisilan giinlerinde yapilir. Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Mardin Artuklu Universitesi'nde veya baska bir iiniversitede, yaz okuluna devam eden
ogrenciler, yaz okulu siiresince staj yapamazlar.

Normal egitim ve dgretim siiresini tamamlamis olmasina ragmen, zorunlu staj sorumlulugu olan
Ogrenci, basarisiz oldugu veya almak zorunda oldugu derslerden devam zorunlulugu sartini
saglamis olmasi kaydi ve ilgili boliim kurulunun karari ile zorunlu staj donemi disindaki giinlerde
de staj yapabilir.

Staj Yeri

Madde 9: Bu Yonergede adi gecen staj yeri ilgili agiklamalar su sekildedir;

@

@

Ogrenciler, istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak igin, is yerleri ile gerekli
her tiirlii temas ve girisimde bulunabilirler, ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu
oncelikle 6grenciye aittir. Ogrenci staj yeri igin Béliim Staj Komisyonunun onay1 olmadan staj
yapamaz.

Staj yapilacak kuruluslarda en az bir Bilgisayar Miihendisinin bulunmasi gereklidir. Ancak
Bilgisayar Mithendisinin olmadig1 yerlerde en az bir Yazilim, Bilgisayar Bilimleri, Yapay Zeka,
Sistem veya Elektronik Miihendisi olmasi sart1 aranir. Aksi takdirde 6grenciye baska bir kurum
bulmas1 gerektigi bildirilecektir. Ogrenciler isterlerse, kamu veya &zel sektér kurumlarindan
boliimiimiize gelen ve panolarda veya boliim web sayfasinda ilan edilen staj kontenjanlardan da
faydalanabilirler.
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@) Ogrenci boliim staj komisyonunun onayladigi "Zorunlu Staj Formu"nda belirtilen is yerinin

@

©

disinda staj yapamaz. Ancak is yerinde ortaya ¢ikan olumsuz bir durum (grev, deprem, yangin,
sel vb.) veya 6grenci acisindan ortaya ¢ikan zorunlu bir durumda 6grencinin talep etmesi halinde
boliim staj komisyonu o staj donemi igerisinde 6grencinin staj yerini degistirebilir.

Ogrenciler stajlarmi farkli kurumlarda yapmak zorundadirlar. Fakat gerek duyuldugunda, staj
komisyonunun goriisii alinarak ayni kurumun farkli birimlerinde de yapabilirler.

Ogrencinin bir projenin calisan1 olmak kosulu ile ve boliim staj komisyonunun uygun gdrmesi
halinde, stajin1 yurt igi/ yurt dis1 yliksekdgretim kurumlarindaki projeler biinyesinde de
yapilabilir.

Stajini yurtdisinda yapmak isteyen 6grenci, kendi imkanlari ile veya Uluslararast Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadele Birligi Tiirkiye Milli Komitesi (IAESTE), Universite Ogrencilerinin
Hareketliligi i¢in Avrupa Toplulugu Eylem Programi (ERASMUS), Uluslararas1 Staj Degisim
Programi (AIESEC) vb. kurumlar araciligi ile yurtdisinda boliimleriyle ilgili isyerlerinde
yapabilir. Ogrencinin bu ve benzeri programlar kapsaminda yapacag stajin, kendi &gretim
programindaki stajla esdegerligi, boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Yurti¢inde veya yurtdisinda stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurticinde yapilmak tizere
staj basgvurusu kabul edilen 6grencilerin sigorta islemleri 0grencinin kayitli oldugu Fakiilte
tarafindan yapilir. Yurt disinda yapilan stajda, sigorta masraflar1 dahil, her tiirlii sorumluluk
ogrenciye aittir.

Staj Belgelerinin Is Yerine Teslimi

Madde 10: Ogrenci okulundan aldig1 onayl "Staj Degerlendirme Formu"nu ve istenilen diger belgeleri
en geg, staja basladigi ilk is gilinline kadar staj yapacagi is yerinin yetkilisine teslim eder.

DORDUNCU BOLUM

Staj Belgeleri, Staj Basvurusu, Staj Raporunun Hazirlanmasi, Teslimi ve Degerlendirilmesi

Staja Basvuru

Madde 11:

(1) Staj yapacak oOgrenciler kendi bulacaklari bir kuruma, bolim web sayfasindan elektronik

ortamda temin edecegi Staj Basvuru Formunu onaylattiktan sonra, formu staj komisyonunun
belirledigi tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim eder.

(2) Basvurularin tamamlanmasindan sonra iki hafta i¢inde, Staj komisyonu, isyerinin yapilacak olan

staj icin elverisli olup olmadigini inceler. Sonug, yapilacak ilk toplantida karara baglanir ve staj
yapacak Ogrenciye bildirilir. Kurulusun staj yapmak icin elverisli olmadigina karar verildigi
takdirde, 6grenciden staj i¢in yeni bir isyeri bulmasi istenir.
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Staj Uygulamasi
Madde 12:

@

@

®)

Isyeri yetkililerinden staja katilan Ogrencileri, mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde
yonlendirmeleri beklenir. Ogrenci staja basladig1 giin, iki niisha halinde hazirlanmis olan Staj
Degerlendirme Formu’nu staj yaptigi isletmenin staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Staj
sonunda, Staj Sorumlusunun doldurmus ve onaylamis oldugu Staj Degerlendirme Formlarindan
biri kapali ve miihiirlii bir zarf icinde, igyeri tarafindan 6grencinin kayitli bulundugu Bolim
Bagkanligina posta veya stajyer araciligi ile elden gonderilir, diger belge isyerinde saklanir. Staj
Degerlendirme Formunun igyerinden Bolim Bagkanligina ulasmasini saglamak 6grencinin
sorumlulugundadir.

Ogrenciler, staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine;
staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve 6331 sayili Is Saghg ve
Giivenligi Kanununda belirtilen is gilivenligine iligkin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadir.

Stajin bitiminden sonra §grenci Staj Defterini, igveren tarafindan hazirlanmig miihiirlenmis kapali
zarf icinde Staj Degerlendirme Formunu ve staj boyunca yaptigi caligmalar1 dijital ortamda
bolimiin yeni donem egitim ve 6gretime bagladig: tarihi takip eden bir aylik siire igerisinde
Bolim Baskanligina imza karsiliginda teslim eder. Bu tarihten sonra verilmek istenen evraklar
kabul edilmez ve bu 6grencilerin staji gegersiz sayilir. Onaylanmamais staj defteri gecersizdir ve
bir stajin degerlendirmeye alinabilmesi igin staj defterinin ve Staj Degerlendirme Formunun
kurum yetkililerince onaylanmis olmasi zorunludur.

Staj Defterinin Hazirlanmasi

Madde 13: Stajyer, staj siiresince yaptig1 caligmalar hakkinda, boliimiin staj yonergesinde belirtilen usul

ve esaslara gore yurticinde yaptig1 stajlarda Tiirkce, yurtdisinda yaptig1 stajlarda Ingilizce dilinde staj
defterini hazirlar.

(1) Staj Defteri ile ilgili olarak asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

o Staj defterine yazilacak yazilar bilgisayar veya el yazisi ile yazilir.
o Staj defterindeki yazilar fotokopi olamaz.

o Sekiller, resimler teknik resim kurallarina gore kursun kalem ile veya bilgisayarda
cizilecektir.

e Anlatimda pasif fiiller kullanilacaktir. (yapildi, goriildii vb.)

o Staj kapsaminda yapilan caligsmalar, siireleri de belirtilerek staj defterindeki giinliik ¢alisma
cizelgesine okunakli bigimde, yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek
yazilir.

o Staj defteri literatiir bilgilerinin eklenecegi bir defter degildir. Onun i¢in staj defterine kitap,
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dergi, Internet vb. yerlerde bulunan bilgiler eklenmeyecek, sadece yapilan isin niteligi ile
ilgili olan bilgiler yazilabilecektir.

Staj defterinin i¢ sayfalar1 stajyerden sorumlu miihendis tarafindan incelenmeli, kaselenmeli ve
imzalanmalidir. Staj Degerlendirme Formu ve Staj defterinin 6n kapagi staj yapilan is yerinin yetkili
amirleri tarafindan onaylanir. Ogrenci defterini staj siiresi icinde doldurur ve calisma siiresinin sonunda
gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir

Staj Evraklarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi
Madde 14:

(1) Stajin bitiminden sonra ogrenci asagida belirtilen belgeleri bolimiin yeni dénem egitim ve
Ogretime basladigr tarihi takip eden bir aylik siire igerisinde Boliim Baskanligina imza
karsiliginda teslim eder. Bu siire igerisinde asagida belirtilen belgeleri teslim etmeyen
Ogrencinin staj1 gecersiz sayilir.

o Staj defterini,

o Staj Degerlendirme Formunu (stajin yapildig: siireyi igeren igveren tarafindan hazirlanmig
miuhiirlenmis kapal1 zarf i¢inde)

o Dijital ortamda hazirlanmis dokiimanlar (staj boyunca yaptigi ¢aligmalari i¢eren)

(2) Staj evrakinin boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinabilmesi igin, 6ncelikler is
yeri yetkilisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunda staj ¢alismasinin basarili
olarak degerlendirilmesi zorunludur. Aksi halde 6grenci staj ¢alismasindan basarisiz sayilir.

(3) Staj evraki, ilgili boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir. Boliim staj
komisyonu, gerek duymasi halinde stajla ilgili olarak stajyer ile miilakat yapabilir, s6zlii sunum
isteyebilir, uygulama yaptirabilir, stajyerden evrakinin diizeltilmesini ve/veya yeniden
hazirlanmasini isteyebilir.

(4) 1k degerlendirme sonucunda stajyerin staji "basarih" veya "basarisiz" olarak kabul edilir.
Teslim ettigi evrakta imza, kase vb. eksiklikleri olan stajyerin staji "..... eksik" ibaresi ile
tanimlanarak, eksikliklerin tamamlanmasi i¢in 15 giinliik ek siire verilerek stajyere geri iade
edilir. 15 giinliik ek slirenin sonunda boliim staj komisyonu, eksiklikleri tamamlanan staj
evrakini ve dosyasini ikinci ve son kez degerlendirmeye alir. Bu degerlendirme sonunda staj
kabul veya reddedilir. 15 giin icerisinde eksiklikleri tamamlayamayan stajyerin staji reddedilir.
Staj1 reddedilen stajyer, reddedilen stajini bir sonraki donemde ayni sartlarda tekrarlar.

(5) Boliim staj komisyonu tarafindan hazirlanan staj degerlendirme kararlarini igeren listeler boliim
bagkanligi tarafindan boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir.

(6) Stajyer, sonuglarin ilan edildigi tarihten itibaren 7 (yedi) giin igerisinde bolim staj
komisyonunun degerlendirme sonucuna boliim baskanligi nezdinde itirazda bulunabilir. Bolim
kurulu, itirazlar1 7 (yedi) giin icerisinde karara baglar. Bu karar 7 (yedi) giin icerisinde boliim
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baskanlig1 tarafindan boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir ve ayrica
bolim staj komisyonuna bildirilir. Bu sekilde kesinlesen staj degerlendirme sonucu not
otomasyonuna girilir.

(7) Her dénem staj1 bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde, stajin yapildigi
tarihi izleyen yariyilda, ilgili programa ait bir ders koduyla gosterilir.

(8) Zorunlu stajin1 tamamladig1 giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun olabilecek
durumdaki stajyerin staj evraki gecikmeksizin degerlendirilir.

(9) Staj belgelerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda,
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ¢ergevesinde sorusturma agilir. Stajla
ilgili her tiirli belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak tizere
Boliime teslim edilir.

Stajlar i¢in bagvuru ve degerlendirme siirecini igeren ve 6grencinin staj siiresini daha kolay takip
etmesini saglayacak akis semas1 Ekler kisminda verilmistir.

Stajyerin Yiikiimliiliikleri
Madde 15:

(1) Stajyer staj yaptig1 isletmenin ¢alisma diizenini, kural, talimat ve emirlerine uymak, daimi
personel gibi is yerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerinin
verdikleri mesleki egitimle ilgili gorevleri yapmak zorundadir.

(2) Stajyere is yerinde mesleki egitime aykir1 gorev verildigi taktirde, bolim staj komisyonu
Ogrencinin staj yerini degistirebilir.

(3) Stajyer, firmanin bilgilerini izinsiz alamaz. Firmada edindikleri bilgiyi is yeri disinda izinsiz
kullanamaz. Firmaya zarar verecek tutum ve davranis igerisinde olamaz.

(4) Stajyerin, is yerindeki ¢alisma kurallarina ve verilen talimatlara uymamasi sonucunda ortaya
cikacak kusuru nedeni ile is yerine verecegi zarardan dolay1 o is yeri ¢alisanlarina uygulanan
prosediirlerine tabi tutulur.

(5) Stajyer, staj siiresince devamsizlik yapamaz. Her haliikarda staj siiresini tamamlamak
zorundadir.

(6) Resmi olarak tatil edilmis giinlerde (milli ve dini bayramlarimiz vb.) staj yapilamaz.

(7) Stajyerin is yerindeki disipline aykiri fiilleri i¢in yiiksekdgretim kurumlar1 6grenci disiplin
yonetmeliginin hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Sigorta Islemleri

Madde 16:
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(1) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. maddesi (b) bendi
uyarinca “yiikksek Ogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak 6grenciler hakkinda is
kazas1 ve meslek hastalig1 sigortasi” uygulanir ve ayni yasanin 87. maddesinin birinci fikrasi (e)
bendi uyarinca 6grencilerin staj sliresince is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1 Mardin Artuklu

Universitesi tarafindan 6denmektedir.

(2) Staj yeri ve staj tarihleri belli olan Ogrenciler, boliim staj komisyonunun belirledigi ve
duyurdugu tarihe kadar staj evraklariin boliim 6grenci islerine iletilmesini saglamak ve SGK
primlerinin yatirildigini takip etmek zorundadir. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak
kabul ve taahhiit eder.

Sigorta girisi yapildiktan sonra hazirlanan sigortali ise giris bildirgesi olmadan 6grenci staja baglayamaz.
Formda belirtilen staj bilgileri ve tarihleri degistirilemez. Bu tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve
zorunlu nedenlerden dolayr gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden
dolayr yarim birakilirsa, bu durumun ivedilikle boliim staj komisyonuna bildirilmesi zorunludur. Staj
baglama tarihleri SGK sistemine girisi yapildiktan sonra kesinlikle iptal edilememektedir.

Ozel Durumlar
Madde 17:

(1) Cift Anadal programi 6grencisi, ¢ift anadal programinin zorunlu staj yiikiimliliigiinii de yerine
getirmek ve programin ders planinda yer alan staj ¢calismasini1 yapmak zorundadir.

(2) Yandal programi Ogrencisi, ilgili bolim tarafindan aksi belirtilmedik¢e yandal ile ilgili
zorunlu staji yapmak zorunda degildir. Yandal programi 6grencisi talep ettigi takdirde ve
bolim kurulunun uygun gérmesi halinde istege bagl staj yapabilir.

(3) Yatay gegis, dikey gegis veya diger usullerle programda 6gretime baglayan 6grencinin 6nceki
egitim kurumlarinda yapmis oldugu zorunlu stajdan muafiyeti, ilgili bdliimiin intibak
komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir.

Hiikmii Bulunmayan Haller

Madde 18: Bu yonergede hiikkiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri, {iniversitesi senatosu
kararlari, iiniversite yonetim kurulu kararlari ile birim yonetim kurulu kararlarinda yer alan stajla ilgili
hiikiimler uygulanir.

Yiirurlik

Madde 19: Bu Yonerge, Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu onayina miiteakip Mardin
Artuklu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

Madde 20: Bu yonerge hiikiimleri, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskani tarafindan yiiriitiilir. Bu
yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir.

Yonergenin Kabul Edildigi Mardin Artuklu Universitesi Senatosunun
Tarihi: Karar No:
26.02.2026 1
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