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TURIZM FAKULTESI VE TURIZM iSLETMECILiGi VE OTELCILiK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amacg

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Mardin Artuklu Universitesi Turizm Fakiiltesi ve Turizm
Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulunda 6grenim goren ve 2018-2019 Giiz yariyilinda veya daha 6nce
kay1t olan 6grencilerin egitim ve §gretim yoluyla kazanmis olduklar: bilgi ve becerilerini, egitim-0gretim
aldiklar1 bolim ile ilgili bir isletmede uygulayarak gelistirmelerinin yani sira dogru karar verme ve ilgili
becerilerini gelistirmeyi amaglayan zorunlu staj faaliyetleri ile ilgili esas ve usulleri diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yénerge, Mardin Artuklu Universitesi Turizm Fakiiltesi ve Turizm Isletmeciligi ve
Otelcilik Yiiksekokulu 6grencilerinin isyerlerinde yapacaklari stajin/stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke, amag¢ ve yontemlerle ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu ve Mardin Artuklu Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim Yonetmeligi ile 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanun
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir. Bu Yonergede yer almayan konularda Mardin Artuklu
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeliginin hiikiimleri uygulanir.

(2) Bu kapsamda, Turizm Fakiiltesi ile Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu &grencilerinin
mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in gerekli ders ve laboratuvar ¢aligsmalari ile iki farkli ddonemde olmak
tizere 30’ar veya tek seferde 60 olmak iizere toplam 60 is giinli staj uygulama g¢alismalarini basar ile
tamamlamalar1 zorunludur.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gegen:
a) Universite: Mardin Artuklu Universitesi’ni
b) Yiiksekokul: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu’nu
¢) Fakiilte: Turizm Fakiiltesi’ni

d) Béliimler: Turizm Fakiiltesi ve Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu biinyesinde
egitim veren Konaklama Isletmeciligi, Turizm Isletmeciligi ve Gastronomi ve Mutfak Sanatlari
Boliimlerini
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e) Boliim Kurulu: Turizm Fakiiltesi ve Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu biinyesinde
egitim veren Konaklama Isletmeciligi, Turizm Isletmeciligi ve Gastronomi ve Mutfak Sanatlari
Boliimlerinin Akademik kurullarini

f) Ogrenci: 2018-2019 Giiz yartyilinda veya daha 6nce kayit yaptiran dgrencileri

g) Staj: Yonergede yazil sartlart saglayan 6grencilerin zorunlu ve mezuniyete esas teskil eden ek
programint,

h) Stajyer: Yonergede yazili esaslar ¢ergevesinde staja baslamis 6grenciyi,

i) Staj Yeri: Ogrencilerin staj faaliyetlerini gerceklestirecekleri 8 inci maddede belirtilen sartlara
sahip, staj komisyonunca dgrencinin staj yapmasinin uygun bulundugu isletmeleri,

j) Bolim Staj Komisyonu: Mardin Artuklu Universitesi Turizm Isletmeciligi, Konaklama
Isletmeciligi, Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 béliim baskanliklarinca her iki yilda bir boliimiin
Ogretim elamanlar1 arasindan belirlenen ve bolim baskanliklarina bagli olarak ¢alisan {i¢ 6gretim
elemanindan olusan komisyonu,

k) Fakiilte Sekreterligi: Mardin Artuklu Universitesi Turizm Fakiiltesi sekreterligini ifade eder.

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 5- (1) Komisyon, bu yonerge kapsamindaki boliimlerin kurul karariyla ilgili béliimlerden atanan
bir bagkan ve iki {iye olmak iizere {i¢ kisiden olusur. Komisyonun gorevleri sunlardir;

a) Ogrencilere staj yeri temininde yardimci olmak ve dgrencilerinin ydnerge hiikiimleri geregince
staj yapmalarini saglamak iizere 8’inci maddede belirtilen isletmelerle karsilikli iligkiler kurmak,
goriismeler diizenlemek ve planlama yapmak,

b) Stajda 6grencilerin kullanacaklar1 basili evraki hazirlamak,

¢) Ogrencilerin staj yapacaklari yerleri degerlendirerek, uygunlugunu belirlemek ve
Ogrenciyi bilgilendirmek,

d) Staj siiresi boyunca 6grencilerin ¢alismalarini denetlemek {izere bir 6gretim elemanini
tayin etmek,

e) Ogrencilerin staj ¢aligmalarim degerlendirerek sonuglarini gdsterir bir raporu Béliim kuruluna
sunmak,

f) Gerekli goriildiigli durumda staj ile ilgili olarak miilakat ve inceleme yapmak.

(2) Komisyon her egitim-6gretim yili igerisinde uygulamalar1 detayli olarak igeren bir raporu
Boliim Kuruluna sunar
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Staj Donemleri

Madde 6- (1) ikinci yartyilim tamamlayan dgrenciler basari durumuna bakilmaksizin staj islemlerini
bagslatabilirler. Derslerin devam ettigi donemlerde (yaz okulu dahil) staj yapilamaz. Ancak ilgili egitim
ogretim y1l1 sonunda mezuniyete hak kazanabilecek dgrenciler; Bolim Staj Komisyonun onayiyla egitim-
ogretim yili icinde ders saatleri disginda Oncelikle iiniversitemize bagli Uygulama Oteli’nde, uygun
kosullar olmadig1 takdirde Mardin ilinde olup 8 inci maddede belirtilen sartlar1 tasiyan herhangi bir
isletmede yapabilirler.

Staj Siiresi
Madde 7- (1) Egitim-6greniminin ikinci yariyilini tamamlayan her 6grenci basari durumuna
bakilmaksizin yaz donemi i¢in staja baslayabilir.

(2) Stajlar ilke itibari ile yaz donemlerinde yapilir. Ancak boliim bagkanliklarinin uygun gérmesi halinde
diger zamanlarda da yapilabilir. Staj siiresi 60 (altmis) is gliniidiir. Haftanin yedi giinii biri izin giini
olmak {izere alt1 is giinii olarak kabul edilir.

(3) ERASMUS kapsaminda yurtdisinda 6grenimini siirdiiren 6grencilerin 6’nc1 maddede belirtilen 6n
sartlardan muaf olup magduriyetlerinde bolim bagkanliklarinca yonetmelikler ¢ercevesinde gerekli
kolayliklar saglanir.

Staj Yeri

Madde 8- (1) Staj yerleri, boliim egitim programinin 6zelliklerine gore, komisyon tarafindan belirlenir.
Staj, oOgrencilerin almis olduklart egitimle kazandiklar1 bilgi ve becerilerini uygulayarak
giiclendirebilecekleri nitelikte ve programlariyla ilgili asagida belirtilen isletme tiirlerinde yapilir. Bu
kapsamda; 6grencilerin staj yapabilecekleri isletmeler asagida belirtilmektedir:

(2) Konaklama Isletmeciligi ve Turizm Isletmeciligi Boliimii Ogrencileri igin:
a) 4 yildizli veya 5 yildizli ve Ozel Isletme Belgeli Otel Isletmeleri,
b) Birinci Smif (5 yildizli) Tatil Koyleri,
¢) Mavi Bayrakli Marina -Yat Isletmeleri,
d) A Grubu Seyahat Acenteleri,
e) Ulusal ve Uluslararast Kurvaziyer Gemiler,

f) Mardin Artuklu Universitesi Uygulama Oteli
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(3) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Ogrencileri Igin:

a) 4 yildizli veya 5 yildizli veya Ozel Isletme Belgeli Otel Isletmelerinin Yiyecek Icecek
Boliimleri,

b) Birinci Smif (5 yildizli) Tatil Kéylerinin Yiyecek igecek Boliimleri,

¢) Turizm Belgeli Yiyecek i¢ecek Isletmeleri

d) Ulusal ve Uluslararas1 Kurvaziyer Gemilerin Yiyecek Icecek Béliimleri.

e) Mardin Artuklu Universitesi Uygulama Oteli

(4) Yukarida belirtilmeyen ve stajlarini yurt diginda yapacak 6grencilerin, staj yapilacak

ilkedeki isletme sartlarinin ne olacagi hususunda Boliim Staj komisyonu yetkilidir.

Stajin Yiiriitiilmesi ile ilgili Esaslar ve Kurallar
Madde 9- (1) Staj yapacak 6grenci Boliim Staj Komisyonuyla baglantiya gecerek su hususlari
yerine getirmek zorundadir;

a) Ogrenci staj yapacagi isletmeye yazili ve/veya sdzlii basvurusunu yapar. (Ornek “Isletme
Bagvuru Belgesi” ve “Isletme Kabul Belgesi” érnegi Boliim Staj Komisyonundan temin edilir)

b) Ilgili isletmeden staj bagvurusunun kabuliine iliskin “Isletme Kabul Belgesi” alinir ve stajdan
once bu belge Boliim Staj Komisyonuna ulagtirir.

Madde 10- (1) Yonergenin 9 uncu maddesinde belirtilen belge islemlerini tamamlayarak staj yapacak
ogrenci, isletmedeki yoneticinin dolduracag: ve stajyer 6grenci hakkindaki degerlendirmenin yer alacagi
“Isletme Staj Degerlendirme Formu “nu béliimiin bagli oldugu Fakiilte/Yiiksekokulu'n iist yazisiyla
birlikte isletmeye elden teslim eder.

Staj Basvurusu

Madde 11- (1) Ogrenci, bahar dénemi igerisinde staj dosyasmi temin ederek, staj yapacagi isletmeye
onaylatacagi “Staj Kabul Formu “nu staja baglamadan en az 3 (ii¢) giin 6ncesinde Boliim Staj Komisyona
teslim eder. Boliim Staj Komisyon onay1 verilmeden yapilan stajlar kabul edilmez.

Yurt Disinda Staj

Madde 12- (1) Bolim Staj Komisyonu, yurt diginda staj yapmak isteyen Ogrenciler igin yabanci
iilkelerdeki isletmelerden kontenjan talebinde bulunmaz. Stajin1 yurt diginda yapmak isteyen 6grenci 8 ve

9’uncu sartlar1 saglamak kosuluyla staj yerini kendisi bulmak durumundadir.
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Stajin Yiiriitiilmesi
Madde 13- (1) Stajin yiiriitiilmesi su esaslara gore yapilir.

a) Ogrenciler, isletmelerin bildirdigi tarihte stajlarina baglamak ve kesintisiz olarak iki farkli
donem halinde 30’ar isgiinii toplam 60 isgiinii veya bir donemde toplam 60 isgiiniinii tamamlamak
durumundadirlar.

b) Stajina baglayan 6grenci staj yaptigi isletmenin ¢aligma kurallarina uymak zorundadir.
¢) Ogrencinin staj yapacagi birim isletme tarafindan belirlenir.

d) Haftalik izin giinii haricinde, herhangi bir nedenle (saglik, {icretsiz izin vb.) staj yapilan
isletmeden alinan izinlerin staj defterine islenmesi zorunludur. Ogrenci kullandig1 fazladan izin
giinleri kadar ek is giinii c¢alisarak toplam staj giiniinii 7°’nci maddede belirtilen siireye
tamamlamak zorundadir.

Staj Dosyasinin Doldurulmasi
Madde 14- (1) Staj dosyasinda; 6grencinin, staj yapilan birim amirinin, komisyonun ve isletme
yetkilisinin onaylamasi i¢in boliimler yer almaktadir. Bu bdliimlerden;

a) Isletme Staj Basvuru Belgesi” ve “Isletme Staj Kabul Belgesi, isletme yetkilisinin
imzas1 ve igletme miihrii ile onaylanacaktir.

b) Ogrenci, staj siiresince iistlendigi gorevleri, sorumluluklar: ve bunlar hakkindaki goriis ve
diisiincelerini Staj Dosyasinda belirtilen ilgili alanlara giinliik olarak; stajin yapildig1 isletme ve
staj hakkindaki genel goriis ve diisiincelerini ise “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” iizerinde
belirtilen yerlere stajin son haftasinda dolduracaktir.

¢) Isletme Staj Degerlendirme Formu ve Madde 14 (1)/b'de belirtilen ve Staj Dosyasinin
ilgili kisimlart staj yapilan isletmenin birim yetkilisince doldurularak imzalanacaktir.

d) Béliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu, Staj Dosyasi ve Isletme Staj Degerlendirme
Formu gbz Oniinde bulundurularak, stajin tamamlanmasini takiben 1 ay icerisinde yapilacak
miilakat esnasinda Boliim Staj Komisyonunca doldurulacaktir.

Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 15- (1) Staj dosyasi, 6grenci tarafindan stajin bitimini takip eden yartyilin ilk iki haftas1 i¢erisinde
Boliim Staj Komisyona teslim edilmelidir.
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Staj Yapilan Isletmenin Degisikligi

Madde 16- (1) Staja baslayan 6grenci, gerekc¢esini Bolim Staj Komisyonuna yazili olarak iletmek
sartiyla ve yalnizca bir kereye mahsus olmak {izere, staj yaptigi isletmenin degisikligi talebinde
bulunabilir.

(2) Staj yerinin degisikligi talebinde, staj danigmani &grencinin stajini yapmakta oldugu isletme ile
iletisim kurarak durumu inceler. Inceleme sonucu gerekgeleri Béliim Staj Komisyonunca kabul olunan
staj yeri degisikligi talebi Boliim Kuruluna sunulur. Bolim Kurulunun, isletme degisikligi talebini
onayladig1 durumda 6grenci, Madde 8'de belirtilen igletme tiirlerinin birinde ve toplam ig giinii iizerinden
hesaplanmak suretiyle eksik kalan staj giinlerini tamamlar.

(3) Ogrenci staja basladip isletme disinda, kendi girisimiyle buldugu bir baska isletmede stajina devam
edemez.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 17- (1) Staj degerlendirmesi Madde 14'de belirtilen sekilde yapilir. Bu yonerge ¢ergevesinde esas
ve usulleri belirlenen sekilde stajini tamamlayan dgrenciye, Mardin Artuklu Universitesi Egitim-Ogretim
ve Sinav YoOnetmeliginin ilgili maddesi uyarinca not verilir. Not verme isleminde; (YT) yeterli, (YZ)
yetersiz, (DZ) devamsizlik nedeni ile basarisiz, (E) eksik seklinde degerlendirme yapilir. Sonuglar Bolim
Bagkanliklar tarafindan Turizm Fakiiltesi Dekanligina bildirilir ve ilan edilir.

(2) Mezun olabilmesi icin sadece staj sarti kalan Ogrenci, stajin1 tamamladigi anda Boliim Staj
Komisyonuna bagvurarak degerlendirme talep eder. Degerlendirmesi bu Yonerge hiikiimlerine gore
yapilir.

Staj Degerlendirmesine Itiraz

Madde 18- (1) Ogrenci Mardin Artuklu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin ilgili maddesi uyarinca, degerlendirme sonuglarinin duyurulmasini takip eden 5 (bes) is
giinii i¢erisinde degerlendirmeye itirazda bulunabilir.

Stajdan Muafiyet:

Madde 19- (1) Ilgili boliimlere dikey/yatay gecis yoluyla veya daha énce turizm ile ilgili bir programdan
kayit sildirerek kayit olan 6grencilerin, daha onceki iiniversitelerinde yapmis olduklar sektdr stajlarinin
kabul edilebilmesi i¢in, s6z konusu 6grencilerin daha Once staj yaptiklart isletme sartlarinin boliimde
uygulanan asgari igletme sartlarina uydugunu belgelendirmeleri gerekmektedir. Bu durumda, 6grencinin
sunmus oldugu evraklar, komisyon tarafindan degerlendirilir ve ilk egitim-6gretim doénemi igerisinde
diger staj sonuclari ile birlikte ilan edilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan (07/05/2020)
Senato

Onemli: Kalite Yonetim Sistemi’ne ait giincel dokiimanlar https://www.artuklu.edu.tr/kalite internet sayfasinda bulunmaktadir.
Basilan dokiimanlar “Kontrolsiiz Kopya” hiikmiindedir.



https://www.artuklu.edu.tr/kalite

T.C. Dokiiman No M2.YNG.022

i | AHLAK MARDIN ARTUKLU UNIVERSITESI Yayin Tarihi 25/03/2024
EWHH| --B"'%iw ) . , . . Revizyon No 00
e | URE TURIZM FAKULTESI VE TURIZM iSLETMECILIGi VE

OTELCILIK YUKSEKOKULU STAJ YONERGESI Revizyon Tarihi

Sayfa No 777

Madde 20- (1) Staji reddedilen 6grenci, ret kararmin ilan edilmesinden itibaren bir hafta igerisinde
Boliim Staj Komisyonuna itiraz edebilir.

Kontrol ve Bildirim Yiikiimliiliigii

Madde 21- (1) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun yiiriirliige girdigi
tarihten itibaren zorunlu ara staja ve isbasi egitimine tabi tutulan Ogrencilerin sigortalilik bakimindan
tescilli olup olmadig1 kontrol edilir ve sigortasiz oldugu tespit edilen dgrencilerin isimleri boliim staj
komisyonunca yetkili merciye bildirilir.

Yiiriirliikkten Kaldirma
Madde 22- (1) Bu Y&nergenin yiiriirliige girmesiyle halen uygulamada “Turizm Isletmeciligi

ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Yonergesi” yiiriirliikten kalkmis olur.

Yirirlik

Madde 23- (1) Bu Yonerge, Mardin Artuklu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildikten sonra
ylrtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Mardin Artuklu Universitesi Rektérii yiiriitiiliir.
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